PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE PRUDENTE

SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

LEI N° 4502/97

Reestrutura a Secretaria Municipal
de Saide e da providencias.

A CAMARA MUNICIPAL APROVOU, E EU, MAURO BRAGATO,
PREFEITO DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE PRUDENTE - SP, no uso de
mmbhas atribuigdes sanciono e promulge a seguinte lei:

CAPETULO I
DAS DISFOSICOES FRELIMINARES

Art. 1°. Fica reestruturada e reorganizada na estrutura administrativa da Prefeitura
do Municipio de Presidente Prudente, de que trata a Lei n® 2.296, de 21 de dezembro de
1.983, subordinada diretamente ac Chefe do Executivo, a Secretaria Municipal da
Saude, nos termos da presente Lei.

Art. 2° A Secretaria Municipal de Salde competem as atividades da administragio
relativas a saude, especiaimente;

I- elaborar programa municipal de servigos basicos, inclusive domiciliares e
comunitarios, bem como proposta de referéncia ambulatorial especializada e
hospitalar aos municipes, com incorporagio negociada a programacio estadual;

II- gerenciar umdades ambulatoriais proprias;

III - gerenciar umidades ambulatoriais do Estado e da Umdfo. em caso de
munictpalizagio plena dos servigos de satde;

IV -coordenar, orentar e realizar agSes de promogfo 4 saude, vigilancia
eprdemiologica, vigiléncia samtaria, bem como servigos assistenciais;

V- garantir 0 acesso da populagdo de atengdo e tratamento, com a organizagio e
o gerenciamento do sistema de referéncia;

VI- avaliar o impacto do sistema de satude na qualidade de vida da populagio;

VII - gerenciar a aplicagdo advinda de recursos municipais ¢ de outras esferas
governamentais;

VIII - promover, de forma arficulada com oufras institui¢des, a onentagic no
processo de desenvolvimento dos profissionais da area de saude;
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IX - planejar, junto com o Conselho Municipal de Saiide, programas e diretrizes
proprios ou executar os programas provindos de outras entidades governamentais.

CAPITULO 11
DA ESTRUTURA BASICA

Art, 3°. A Secretaria Municipal de Salde tem a seguinte estrutura basica:

- Gabmete do Secretario;

I[- Departamento de Aten¢do Primaria a Saude, com as divises:

a)  Divisdo de Fronto Socorro e Pronto Atendimento;

b)  Divisdo de Unidades Basicas de Satde;

III - Departamento de Atengfio Secundana a Saide, com as divisdes:
a)  Divisao de Ambulatérios;

b) Divisdo de Satide Bucal:

IV - Departamento de Controle Administrativo e Financeiro, com as divisdes:
a) Divisdo de Finangas, Fundo Municipal de Saude ¢ Orcamento;,

b)  Divisao de Flangjamento, Desenvolvimento, Controle e Avaliagéo;
c) Divisdo de Compras ¢ Manutengio;

V- Departamento de Satide Coletiva, com as divisSes:

a)  Divisdo de Agoes de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologica;

b)  Divisao de Veterinaria e Controle de Zoonoses;

c)  Divisdo de Laboratorios Proprios de Analises Clinicas.

CAPITULO 111
DA COMPETENCIA DO SECRETARIO E DOS DIRETORES

Art. 4°, Ao Secretario Municipal de Saude compete:

I-  propor a politica e as direirizes a serem adoladas pela Secretaria;

IT- coordenar, orientar e supervisionar os trabalhos dos 6rgfios que lhe sfo
diretamente subordinados:

III - coordenar o levantamento e a avaliagdo dos problemas publicos a cargo do
sen setor e apresentar solugées no dmbito do planejamento governamental;

IV - encamunhar a Secretaria Municipal das Finangas, na época apropriada, a
proposta orgamentania da Secretaria para o exercicio seguinte;

V -  manifestar-se sobre assuntos que devam ser submetidos ao Prefeito;

VI - propor a divulgagdo de atos e atividades da Pasta:

VII - decidir sobre as proposigdes encaminhadas pelos dirigentes dos drgfos
subordinados;
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VIII - praticar fodo e qualquer ato ou exercer qualquer das atribui¢des ou
competéncias do orgdos, autoridades, funciondrios e servidores subordinados;
[X - Encaminhar, mensalmente, até o décimo dia 1itil do més subsequente 4
Camara Municipal e ao Consetho Municipal de Satide, relatério pormenorizado de
todas as atividades da Secretaria, como também de suas deficiéncias e dificultdades.

Art. 5°. Aos Diretores dos Deparfamentos e das Divisdes, bem como aos
servidores em geral, competem as atribuicGes dispostas nos capitulos IV e V, dos
artigos 36 e 37, da Lei n° 2.296, de 21 de dezembro de 1.983, que dispie sobre a
organizacdo da estrutura béasica da Prefeitura Municipal de Presidente Prudente.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

SECAO 1
DO GABINETE DO SECRETARIO

Art. 6°. O Gabinete do Secretério tem por atribuicfes:

[- receber, registrar, classificar, autuar e controlar a distribuigiio de papéis,
processos e expedientes concernentes 4 Pasta;

IT-  examinar, preparar e encaminhar o expediente ao Titular da Pasta;

III - orientar, no &mbito da Secretaria, os servigos administrativos;

IV - preparar os despachos e os atos do Secretario;

V- assistir ao Titular da Pasta no desempenho de suas fungdes;

VI- fazer executar a programacdo de trabalho da Secretaria nos prazos
determinados pelo Secretario.

SECAO 11
DO DEPARTAMENTO DE ATENCAO PRIMARIA A SAUDE

Art. 72, O Departamento de Atencéio Primaria a Salide fem por atribuicdes:

[-  coordenar a elaboragdo da programagio de agdes de aten¢do primara ao
Pronto Socorro, Pronto Atendimento e Unidades Basicas de Satude;

Il - promover a implantagio e funcionamento do Pronto Socorro e do Pronto
Atendimento;

Il - adequar as agdes de aten¢io pnmanas das Umidades Bésicas de Saide,
conforme perfil epidemiologico e outras peculiaridades locais;
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IV - coordenar e onentar processo de avaliagio continua das Ag¢fes de Atencdo
Primaria;

V- propor mecanismos de arliculagdo com outros departamentos e servigos, de
forma a garantir a continuidade da assisténcia integral.

SUBSECAOQ I
DA DIVISAO DE PRONTO SOCORRO E PRONTO ATENDIMENTO

Art, 87 A Divisdo de Pronto Socorro e Pronto Atendimento, érg8e subordinado ao
Departamento de Atencdo Primaria & Salde, tem por atribuicdes:

I-  elaborar a programagfo de atividades de atendimento de urgéncia, emergéncia
e pronto atendimento;

II- coordenar, orientar e acompanhar a implantagio € o funcionamento dos
Prontos Socorros e Pronto Atendimento;

HI - garantir atendimento de urgéncia de baixa, média e alta complexidade durante
24 horas;

[V - cnar mecanismo de encaminhamento, quando necesséario, para Unidades de
Referéncia,

SUBSECAO I
DIVISAO DE UNIDADES BASICAS DE SAUDE

Art. 9° . A DivisBo de Unidades Basicas de Salde, 6rgdo subordinado ao
Departamento de Atencdo Primaria a Satde, tem por atribuigdes:

I-  participar na elaboragio da programagiio de saide mumnicipal;

II- apoiar ¢ acompanhar a mmplantagio ¢ implementagiio dos Programas de
Ateng¢lo Prnimana junto as Unidades Basicas de Saude;

IIT - omentar o desenvolvimento de projetos especificos nas Unidades Bésicas de
Saude, conforme perfil epidemiologico;

IV - coletar, analisar e tornar disponiveis dados que contribuam para o
aperfeigoamento da programacdo das Umidades Basicas de Saide;

V - organizar e desenvolver agbes educativas junto 4 Comumdade visando:

a)  promocdo da sande;

b)  utilizagdo da Unidade Basica da Saude cormo marco inicial a implementagao
do Sisterna Municipal da Satde;

\4/{:} participagdo da comunidade na gestao do Sistema Unico de Saude;
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VI - orientar a identificagfio da necessidade de treinamento de recursos humanos das
Unidades Bésicas de Saide ¢ participar do planejamento e execugiio dos mesmos;
VI - cnar mecanismos e proceder & avaliagio continua da programagio das
Unidades Basicas de Satde.

SECAO ITI
DO DEPARTAMENTO DE ATENCAO SECUNDARIA A SAUDE

Art. 10 . O Departamento de Atencéio Secundaria & Salude tem por atribuiges:

I-  coordenar e gerenciar as atividades inerentes as Divises de Ambulatérios de
Especialidades e de Satude Bucal:

II - promover a organizagio do Sistema de Referéncia de Atengio Secundaria, de
forma a garantir o acesso da populagio no dmbito municipal e regional, conforme
programagéo integrada;

[l - organzar e desenvolver agdes de controle de vagas para atendimento
ambulatonial de especialidades medica e odontoldgica, bem como para Servigos de
Apolo Diagnostico e Terapia de média e alta complexidade, visando a melhor
operacionalidade dos servicos e agilidade no atendimento:

IV - promover a articulagio com outros Departamentos e servigos, visando
garantir a continuidade da assisténcia integral ao usudrio e familiares;

V- promover intercimbio, convénios, parceria e estudo com érgéios competentes,
publicos e pnvados, visando ao desenvolvimento fecnolégico de programas e
projetos relativos a Atengfio Secundaria;

VI- incentivar e orientar a formagio de parcerias e conmsércios intermumicipais
para o desenvolvimento de programas regionais de Atengfo Secundaria a Saide;
VII - promover mecanismos de avaliagdio quantitativa e qualifativa dos servigos que
permitam a participacio do usudrio;

VIII - coordenar a proposta orgamentaria para Atengéio Secundéria 4 aplicagfio de
TECUrsOs.

SUBSECAO I
DIVISAC DE AMBULATORIOS DE ESPECIALIDADES

Art. 11. A Divisdo de Ambulatérios de Especialidades, ¢érgdo subordinade ao
Departamento de Atencdo Secundaria 4 Sadde, fem por atribuicdes:

[-  participar dos planejamentos das agdes e da organizacio dos ambulatérios das
diversas especialidades;
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II- acompanhar e avaliar as a¢Ses dos ambulatérios de especialidades;

IIT - participar do planejamento e orentagio das agdes de saude no campo da
medicina ocupacional;

IV - participar do processo de identificagiio de necessidades e de capacitagio de
recursos humanos:

V- incenfivar a participagio da comunidade no planejamento e avaliagio dos
SETVICOS;

VI~ realizar estudos, pesquisas, seminarios que promovam o desenvolvimento
dos Ambulatorios de Especialidades;

VII - participar do planejamento, orientar, avaliar ¢ acompanhar a aplicagio de
recursos financeiros destinados aos ambulatorios de especialidades.

SUBSECAOQ II
DA DIVISAO DE SAUDE BUCAL

Art. 12. A Divisdo de Saide Bucal, érgdo subordinado ao Departamento de
Atencdo Secundaria a Saude, tem por atribuiges:

I-  coordenar e avaliar os servigos-de assisténcia a satide bucal:

II- elaborar previsio de material, equipamentos e recursos humanos necessarios
as agdes odontolégicas;

IIT- supervisionar o atendimento dos profissionais, quanto 4 qualidade do
trabalho;

IV - 1mplementar, coordenar e avaliar programas de satde bucal.
SECAQC IV
DO DEPARTAMENTO DE CONTROLE ADMINISTRATIVQO E FINANCEIRQ

Art. 13 . Q Departamentoc de Controle Administrativa e Financeiro tem por
atribuictes:

I-  coordenar e gerenciar as atividades inerentes as Divisées de Financas, Fundo
Municipal de Saide ¢ Orgamento, Planejamento, Desenvolyimento, Controle e
Avaliagio e de Compras de Manutengfio;

I1- apoiar e participar dos planos, programas e projetos;

Il - assistir os demais orgdos da Secretania, no desempenho de suas fungdes.

SUBSECAO 1
DA DIVISAO DE FINANCAS, FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE E ORCAMENTO
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Art. 14 . A Divisdo de Financas, Fundo Municipal de Satde e Orcamento, érgao
subordinado ao Departamento de Controle Administrativo e Financeiro, tem por
atribuicdes:

I - preparar as demonstragSes mensais da receita e despesa;

II - mamter os controles necessérios & execugfio orgamentaria do Fundo, referentes a
empenhos, liquidagdo e pagamento das despesas, bem como aos recebimentos das
receitas do Fundo:

I - manter, em coordenagiio com o setor de Patriménio da Prefeitura Municipal,
os controles necessarios sobre os bens patrimoniais com carga ao Fundo;

IV - encaminhar a Contabilidade do Municipio:

a)  mensalmente, as demonstragoes de receitas e despesas;

b)  trimestralmente, os inventarios de estoque de medicamentos e de
mvestimentos médicos;

¢)  anualmente, o inventdrie dos bens mdveis e imdveis e o balanco geral do
Fundo;

V- firmar, com o responsavel pelos controles da execugfio or¢amentiria, as
demonstragfes mencionadas anteriormente;

VI - preparar os relatorios de acompanhamento da realizagio das agdes de Satide
para serem submetidos ao Secretario Mumicipal de Satide;

VII - providenciar, junfo a Contabilidade geral do Municipio, as demonstragSes
que indiquem a situagio econdmico-financeira geral do Fundo Municipal de Satide;
VIII - apresentar, ao Secretario Municipal de Saide, a andlise e a avaliagio da
situagdo econdmico-financeira do Fundo Municipal de Saide;

IX - manter os controles necessérios sobre convénios ¢ contratos de prestagfio de
servigos pelo setor privado e dos empréstimos feitos para a satide;

X - encanmumhar, mensalmente, ao Secretario Municipal de Satde, relatorio de
acompanhamento e avahacfio da produgfo de servigos prestados pelo setor privado
na forma mencionada no inciso anterior;

XI- manter o controle e a avaliagdo da produgfio das unidades integrantes da Rede
Mumnicipal de Saude.

SUBSECAO II
DA DIVISAQ DE PLANEJAMENTO, DESENVOLVIMENTO, CONTROLE E
AVALIACAO

Art. 16. A Divisdo de Planejamento, Desenvolvimento, Controle e Avaliacio, 6rgéo
subordinado ac Departamento de Controle Administrativa e Financeiro, tem por
atribuicbes:
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[-  selecionar, em conjunto com as demais unidades da Secretaria Municipal de
Saide, indicadores de saide e da qualidade de vida da populagio do Municipio,
bem como indicadores de produtividade e de qualidade para os servigos de saide;
IT-  promover e divulgar a anilise do perfil epidemiolégico, das oportunidades de
vida da populagio do Municipio e dos riscos a satide:

[II - orientar e consolidar os processos de planejamento ¢ avaliagio, bem como as
analises de resultados e impactos;

IV - identificar demandas e locais, orientando a sua operacionalizacdo de acordo
com as diretrizes e prioridades da Secretaria Municipal de Satde;

V- promover a coleta sistemética, o processamento dos dados e as analises que
permitam monitorar ¢ avaliar a situagio de saide e da qualidade de vida da
populagiio. bem como os resultados quantitativos e qualitativos das agdes e servigos
de satde do Municipio;

VI - tomar disponiveis dados, informagdes e analises sobre a situagfio de satde ¢ a
qualidade de vida da populagéo e sobre o desempenho dos servigos;

VII - coletar. reunir, organizar e tornar disponiveis informagfes gerenciais que
contribuam para a aufuagio intergovernamental, infersetorial e para o exercicio do
contrele social;

VIII - apoiar as atividades de coleta, processamento e andlise de dados realizados
pelas demais unidades da Secretaria Municipal de Saude:

IX - identificar situagSes-problema e prioridades de infervencio;

X - propor estrategias de intervengiio, metodologias e normas técnicas, conforme
as prioridades estabelecidas por meio de andlise do perfil epidemiolégico;

XI - acompanhar e avaliar os resultados dos projetos realizados:

XII - controlar e executar o expediente de pessoal,

XIIT - manter o servigos de portaria, vigilancia dos proprios, executar os servigos de
limpeza e copa da Secretaria Mumicipal de Satide, bem como zelar pela correta
utilizagdo dos aparelhos e utensilios;

XIV - executar os servigos de telefonia;

XV - manter e executar os servigos de protocolo e arquivo;

XVI - promover a recuperagdo das informag8es contidas no acervo documental.

SUBSECAQ 111
DA DIVISAO DE COMPRAS E MANUTENCAO

Art. 16 . A Divisdo de Compras e Manutencdo, orgdo subordinado ao Departamento
de Controle Administrativo e Financeiro, tem por atribuigées:

I-  preparar os expedientes referentes a aquisi¢iio de materiais e 4 prestagio de
SETVICOS;
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II - analisar a composicio dos estoques, verificando sua correspondéncia com as
necessidades efetivas, bem como relacionar os materiais considerados excedentes ou
em desuso;

IIT - fixar niveis de estoque;

IV - controlar o cumprimento, pelos fornecedores, das condi¢des propostas e
constantes das encomendas feitas, comunicando, #s unidades responsaveis a
ocorreéncia de atrasos e outras irregularidades;

V- receber, conferir. guardar e distribuir, mediante requisi¢io, os materiais
adquundos;

VI- manter atualizado, registros de entrada ¢ saida e de valores dos materiais em
estoque;

VII - realizar balancetes mensais e inventarios, fisicos e financeiros do material em
estoque;

VIII - elaborar levantamento: estatistico de consumo anual, para orentar a
elaboragéio do orgamento da Secretaria Municipal de Saide;

IX - controlar e zelar pela subfrota de veiculos da Secretaria Municipal de Satide;
X - manter e zelar pelos equipamentos e os proprios da Secretaria Municipal de
Saude;

XI - controle e manuten¢do da lavandernia e costura da Rede de Unidades Basicas
de Sande.

SECAO IV
DO DEPARTAMENTO DE SAUDE COLETIVA

Art. 17 . O Departamento de Satde Coletiva tem por atribuices:

I-  coordenar e gerenciar as atividades inerenies ao controle de produtos
relacionados a salide, prestagfo de servigos de satide, meio ambiente e ambiente do
trabalho:

Il - coordenar e gerenciar as atividades inerentes ao comportamento das doencas
sobre controle de Vigildncia Epidemioldgica e coberturas vacinais, conforme
normas técnicas vigentes,

IIT- coordenar e gerenciar as alividades inerentes ao controle de zoonoses e
velores;

IV - coordenar e gerenciar a implantagio de Laboratério de Andlises Clinicas;

V- coordenar ¢ gerenciar a implantagio e funcionamento do servico de
verificagdo de Obitos;

VI- coordenar a proposta orgamentaria para a Saude Coletiva e acompanhar a
aplicagio dos recursos;

VII - promover o entrosamento dos servigos subordinados, visando ao
desenvolvimento integral dos trabalhos;
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VIIT - coletar, analisar e tornar disponiveis dados sobre perfil epidemiolégico e
outros de que interfiram na qualidade de vida da populagio.

SUBSECAO 1
DA DIVISAO DE ACOES DE VIGILANCIA SANITARIA E EPIDEMIOLOGICA

Art. 18 . A Divisdo de Agles de Vigilancia Sanitaria e Epidemiolégica, orgao
subordinado ao Departamento de Satide Coletiva, tem por atribuicdes:

[-  planejar, executar e supervisionar atividades de vigilancia sanitéria,
epidemiolégica e de controle de agravos no Ambito mumnicipal;

I1-  operacionalizar instrumentos de avaliagio ¢ controle de dados para
mmplantagdo ¢ alimentagfio continua de um banco de dados epidemiologico e
sanitario:

HI- analisar e acompanhar o comportamento epidemiologico das doengas e
agravos a saude;

[V - incentivar a elaboragfo de estudos e pesquisas para o aprimoramento das
agOes de vigilancia sanitania e epidemiol6gica;

V- desenvolver agdes de controle de bens de consumo relacionados direta ou
indiretamente com a satde, em todas as suas etapas;

VI- desenvolver agdes de controle do meio ambiente, vida e trabalho.

SUBSEGCAO II
DA DIVISAO DE VETERINARIA E CONTROLE DE ZOONOSES

Art. 18 . A Divisdo de Veterinaria e Controle de Zoonoses, érgdo subordinado ao
Departamento de Sadde Coletiva, tem por atribuigdes:

- planejar ¢ executar vacinagio anti-rabica, como medida de prevengdio e
controle da raiva ammal e humana;

IT- planejar e onentar agdes de captura de animais, controle de vetores e
zoonoses, e manter servigo de profilaxia da raiva animal.

I1I - planejar e fiscalizar, em conjunto com a Secretaria Municipal de Agricultura e
Abastecimento, bem como, com os 6rgdos piblicos Federais e Estaduais pertinentes
a execugdo da vacinagio aflosa e brucelose e, também o controle da tuberculose
bovina.

SUBSECAO IIT
DA DIVISAO DE LABORATORIOS PROPRIOS DE ANALISES CLINICAS
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A Divisdo de Laboratérios Préoprios de Andlises Clinicas, 6rgdo subordinado
a0 Departamento de Saude Coletiva, tem por atribuigdes:

[-  coordenar o planejamento e a execugio das agbes de patologia clinica,
envolvendo as agdes de andlises clinicas (hematologia, bioquimica ¢ urinalise) e
seqdo de biologia médica (imunologia, microbiologia e parasitologia);

IT-  promover a capacitagio de pessoal técnico para as agbes de coleta,
acondicionamento, transporte de material e outras rotinas de trabalho:

[II - elaborar a proposta orgamentéria para a Divisdo de Laboratério de Analises
Clinicas e acompanhar a aplicagio de recursos:

IV -promover articulages e definir fluxos para as agdes de controle de qualidade;
V- orientar e acompanhar as atividades de apoio técnico e administrativo.

CAPITULO V
DOS CARGOS E SERVIDORES

Art. 21 . Ficam criados os seguintes cargos, de livre provimento em comiss&o, com
0s respectivos simbolos e referéncia:

I-  Diretores de Departamento, simbolo c.c.3 :

a)  Direfor do Departamento de Ateng¢do Primaria a Saude;

b)  Diretor do Departamento de Atengdo Secunddria a Satide;

c) Diretor do Departamento de Controle Administrativo e Financeiro;

d)  Diretor do Departamento de Satide Coletiva;

I1- Diretor de Divisdo, simbolo ¢.¢.5 :

a)  Direfor da Divisdo de Pronto Socorro e Pronto Atendimento;

b)  Diretor da Divisao de Unidade Basica de Satde;

¢} Diretor da Divisao de Ambulatdrios;

d)  Diretor da Divisdo de Satude Bucal:

¢)  Diretor da Divisdo de Finangas, Fundo Municipal de Satide e Or¢amento;
f) Diretor da Divisao de Planejamento, Desenvolvimento, Controle e Avaliagio;
%)  Direfor da Divisao de Compras e Manutencao;

h)  Diretor da Divisdo de Acdes de Vigilancia Sanitéria e Epidemioldgica;

1) Diretor da Divisdo de Veterinaria e Controle de Zoonoses;

1) Diretor da Divisdo de Laboratérios Proprios de Analises Clinicas.

III - Chefes de Unidades Bésicas, simbelo c.c.6, em niimero de oito:

IV - Chefes de Pronto-Socorro, simbolo c.c.6, em niimero de quatro.

Art. 22. Ficam extintos os seguintes cargos em comisso, criados pela Lei 2.622,
de 29 de margo de 1.988:

I-  Coordenador de Assisténcia Médics;
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IT- Coordenador de Assisténcia Odontolégica;
II - Diretor de Departamento de Estatistica e Informagdes;
IV - Diretor de Departamento de Enfermagem e Suprimentos.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23 . As despesas com a execucdio desta Lei correrdo por conta de dotacdes
orgamentaria proprias, suplementadas se necessario.

Art. 24 . Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigcdes em contrario, em especial a Lei n®. 3.851, de 23 de novembro de 1.993.

Presidente Prudente, Pago Municipal “Florivaldo Leal”, 18 de abril de
1997.

/;ﬁb .

AURO BRAGATO
Prefeito Municipal
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