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0) Divisao de Progromos e Projetos Sociois".

Art. 70 .Os cargos criados par esta Lei serao providos dentre os
profissionais cuja area de atua9ao estejam relacionados com as atividades da
Pasta e respectivas diretorias, na forma seguinte:

I -os de Diretores do Departamento, pOT portadores de diplomas de myel
universitario, com titulos devidamente registrados nos competentes conselhos
ou 6rgaos de representa~ao;
II -os de Diretores de Divisao, pOT portadores de diplomas de myel
universitario ou tecnicos com 0 grau pertinente, com titulos devidamente
registrados nos competentes conselhos ou 6rgaos de representa~ao, se for 0
caso.

CAPiTULO III
.DA COMPETENCIA DO SECRET ARlo E DOS DIRETORES

.
.." Art. 80 .Ao Secretario Municipal de Planejamento e Desenvolvimento

Urbano compete:

...cfI1!!:1
I -superviSlOhar;'eoordenar, controlar e deliIi6~ orienta~ao geral a seT
observada vela Pasta na consecu~ao de sellS objetivos;
II -assessQrar 0 Prefeito Municipal e demais autoridades da Administra<;ao
Centralizada \~ Descentralizada ern assuntos de competencia de sua

Secretaria;
III -planejar, coordenar e controlar as a~5es do govemo municipal,
formulando diretrizes e normas basicas para sua execu~ao;
IV -promover e coordenar a realiza~ao de estudos e pesquisas que
pennitam 0 dominio de urn conjunto adequado de dados e informavoes
necessarias a elabora~ao de diretrizes para 0 Municipio;
V -executar e fazer executar as disposi~oes estabelecidas pelo pIano
diretor do Municipio; ~
VI -fazer curnprir a legisla~ao e as normas regUlamentares referentes as If. J

edifica~oes e as posturas municipais;
vn -supervisionar a elabora~ao de projetos e obras public as municipais;
VIII -promover a coleta, apura~ao e interpreta~ao de dados estatisticos de
interesse do Municipio, pOT si s6 ou em colabora~ao com 6rgaos oficiais de

estatistica;
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IX -coordenar a proposta da elabora~ao do Or~amento de Capital do
Municipio, hem como a elabora~ao final da proposta or~amentaria, em
colabora~ao com a Secretaria Municipal de Finan~as;
X -coibir as edifica~5es clandestinas e a forma~ao de favelas ou

agrupamentos semelhantes;
XI -zelar pelo patrimBnio paisagistico e urbanistico da cidade;
XII -planejar, orientar e fiscalizar 0 emplacamento de logradouros publicos,
providenciando a sinaliza~ao que se fizer necessaria a orienta~ao do publico;
XIII -promover analise dos custos de opera~ao dos servi~os administrativos
municipais, propondo medidas para sua redu~ao;
XIV -realizar, como atividade permanente, a avalia~ao dos programas e
projetos integrantes dos pIanos plurianuais e anuais, a fim de verificar os seus
resultados e sugerir provid~ncias, quandoe onde for 0 caso;
XV -realizar a or~amentaria, no que se
refere ao cumprimento daprograma~ao' anual de trabalho e atividades da

Administra~ao ~blica Municipal;
.XVI -re~lizarpesquisas ce'.cestudos$!obre os probleIIlas de or~amento, na

.c J ,

elabora~~°.c e ,nos con~ole~" o\>jet~yando "~,,,~elhoria das rotinas,. Procedimelltos e Ionfiulanos utilizados.c, "c ' "ti'/
" C , .c' .c .cc.c.c/

.XVII -elaborar projetos de ediHciQ,~ e obras 'pulilica~"IIlunicipais;
XVIII -proyer, pela elabora~ao ouc t.~prodJl~ao, o~,,)desenhos de projetos,

-mapas, planta~e de~ais traballlos ~aficos n~ce$s~Q~ aos servi~os da Pasta
e dos demais 6tgaosda Prefeitura Municbpal; c

,
XIX -aprovaf/ 'projetos para col1stru~ao, reco~gtru~ao ou altera~5es nas
edifica~5es ~m .cgeral, ap6s detido exame de .c,~eus elementos geometricos
essenciais e d@s seu~.c4sp~ctos ~steticos; "c"yti f"

/ //c / .c

XX -prover a permanente atqaliz~~a(}"das plantascadastrais do Municipio;
XXI -estabelecer os indicadores para avaliar a evolu~ao econBmica e urbana
do Municipio e definir dados a serem coletados eventual ou
permanentemente pelo Cadastro Tecnico Municipal.

Art. 90 .Aos Diretores dog Departamentos e Divisoes, bem como aos
servidores em geral, competem as atribuigoes dispostas nos Capitulos IV e V,

/

dog artigos 36 e 37, da Lei no 2.296, de 21 de dezembro de 1.983, que dispoe
sabre a organizag8o da estrutura basica da Prefeitura Municipal de Presidente
Prudente.

CAPiTULO IV .&
DAS ATRIBUIQQES

SEQAoI

---
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DO GABINETE DO SECRET ARlO

Art. 10 .0 Gabinete do Secretario Municipal de Planejamento e
Desenvolvimento Urbano tem par atribuigoes:

I -receber, classificar, distribuir, expedir e arquivar papeis e processos;
II -preparar 0 expediente do dirigente da Pasta;
III -rubricar, assinar e autenticar documentos e correspondencia elaborados
na Secretaria;
IV -cumprir e fazer cumprir os despachos;
V -conferir os servi~os e infonna~oes levados ao conhecimento do Titular
da Pasta;
VI -divulgar e distribuir portari~s, ordens ge servi~os e comunicados as
autoridades, diretonas e chefia~ tompetentes;;
VII -presta[ infonna~oesap1?ublico acercil ~~ atividades desenvolvidas

, , ,pela Secretani;%' I!' %
, " , ,

VIII -manter fichario e d~ats!%"ini(}nna~oes atualiiadas dos servidores
.%,

lotados n~'~~,~retan~~, -", %; .
.IX -prestaj: lllfonna~oes sobre;o ,{lndamentOi ,de pr6cessos, pr6cedImentos e

demais requerimentos emtrfunite pelaP~sta;
! ~ X -promover medidas administrativa;g necessari,~,'a defesa e conserva~ao
! -dos hens patrimoniais inventariados da Secretaria;! "

XI -provid~qciar ,os !$ervi<;os necessariQs ~ii%c.l/uteis a manuten~ao,
conserva<;ao;e reparo d(}s ,hens patrimoniai~,;"'! especialmente veiculos e

, .
acessonos;
XII -providenciat/"I!i! aSsisiencia te<;!nic3:% %,a;s% ;inaquinas, computadores,
tenninais e sin1ilares de uso'diario ria desenvolvimento dos trabalhos;
XIII -cumprir e fazer cumprir as Donnas, as decisoes e prazos para 0
desenvolvimento dos trabalhos pertinentes a Secretaria e as ordens das
autoridades superiores;
XIV -transmitir aos servidores das Pasta as diretrizes a serem adotadas no
desenvolvimento dos trabalhos;
XV -manter 0 Secretario infonnado das atividades de carla uma das

unidades da Pasta;
XVI -propor e executar medidas que visem ao aprimoramento dos trabalhos
nas unidades da Secretaria;
XVII -apresentar relat6rios sabre os servi~os executados nas unidades,

quando requisitados;

~

.~-~ -
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XVIII -mantel a ordem nas dependencias ocupadas pela Secretaria,

guardando, conservando e controlando 0 material utilizado no
desenvolvimento dos trabalhos;
XIX -requisitar materiais e servi~os;
XX -atestar a frequencia dos servidores da Pasta, quando ordenado.

SE~Ao II
DO DEPARTAMENTO DE DESENVOLVIMENTO URBANO

Art. 11 .0 Departamento de Desenvolvimento Urbano tern par atribui90es:

I -elaborar, revt;r e avaliar periodicamentt; 0 pIano diretor do Municipio,
propondo diretrizes e politicas de ocupa<;ao ~,$'strutura~ao do espa<;o urbano;
II -elabor~ pro~amas; proje!os ~ a<;oe~", do govemo visando a
interven<;off;s globalizadas ~"J9qali~a~~,para a "rnelli<;>ria"da qualidade de vida

.' ""'" , ,docidadao; " ; ; "
"

.III -estb~ e propor cciterios, para o;es~belecifuento de prioridades, na
.area de sua competencia; "",

, '

IV -subsidiar, atraves das,diretrizes estabe1.eci&s1"a';elabora~ao e a revisao
~ peri6dica dog or<;ament's prograrfi~":;~ plurianuat"'de investifuentos do

Municipio; " " "
V -e1.aborar estudos tecnicos necessaribS," a xembasar as decisoes do

", , '"d','Consellio Mutjicipal ~e Planejamento;' "dC"d"""
, ,

VI -subsidiar, 'nos, assuntos de sua competencia, os demais setores do
6rgao e da Adfuirtistra<;a6PUblica Municipal, quando necessaria.

SUBSE~AOI
DA DIVISAo DE GEO-PROCESSAMENTO E CARTOGRAFIA

Art. 12 .A Divisao de Geo-Processamento e Cartografia, 6rgao
subordinado ao Departamento de Desenvolvimento Urbano, tern par

atribui90es:

I -atender as necessidades fundamentals do p1.anejamento fisico e s6cio-
economico do Municipio como urn todD, proporcionando a Administra<;ao

i ' PUblica urn completo e atualizado conhecifuento do territ6rio dentro dos sellS

limites geo~aficos;

~
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II -subsidiar, atraves de suas atividades, a organizayao do espayO urbano,
nag areas de saneamento, transporte, equipamentos comunitarios, defesa civil
e outros;
ill -produzir os mapeamentos detalhados possibilitando executar e rever
periodicamente 0 pIano diretor do Municipio;
IV -manter atualizado, atraves de suas informayoes, 0 cadastro tecnico
municipal, elevando a receita financeira propria do Municipio, pela
ampliayao do universo de contribuinte;
V -definir, compatibilizar e organizar a produyao de mapeamento,
ajustando as suas necessidades e orientando quanta as prioridades;
VI -dotar a Administrayao PUblica de uma representayao cartografica
atualizada, completa e fidedigna de toda supemcie do Municipio;
VII -dotar a AdministrayaoPUblica de uma serie historic a de trabalhos

cartograficos que petriiita,pe.lo conhecimertto;,po passado e presente, projetar
os usos futuros;
Vill -propiciar oSc elementos Imprescindiveisc cc,para 0 processo de
planejament6urbano e ambiental do Municipio; cC ccc

IX -m~ter constantemente atuaJizado~ OSc mapas e~stentes com base nos
trabalhosaerofotogrametricos; c

.X -simular modelos digi~;s das areas urban~s onde todos os lotes,
quadras e eixos das vias possam serlevantados emcoordenadas e associados

-a dados cadastrais;
XI -promover estudos para a localizayao de "~qtiipamentos urbanos, dog
elementos da infra-estrutura llfbana visando ~c instalayao e expansao dos

serviyos publicos;
XII -detectar as ar~ascconstnrldas irregularmente e os imoveis clandestinos
para que possam ser regularizados;
Xill -subsidiar, nos assuntos dec sua competencia, os demais setores do
orgao e da Administrayao PUblica, quando necessaria.

SUBSEQAo II
DA DIVISAo DE APROV AQAo DE PROJETOS

Art. 13 .A Divisao de Aprovagao de Projetos, 6rgao subordinado ao
Departamento de Desenvolvimento Urbano, tem par atribuigoes:

/ I -apreciar e avaliar os projetos arquitetonicos apresentados para a devida

aprovayao;

~

-
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n -analisar e submeter a decisao final processos que visem a obter termo
de conclusao de obras e servi<;os, alvara de execu<;ao, reforma, amplia<;ao,
habite-se e alvara de conserva<;ao;
n -coordenar e orientar 0 setor de fiscaliza<;ao tecnica, junto as obras de
constru<;ao, de reconstru<;ao e de demoli<;ao, a fim de :
a) verificar se estao devidamente autorizadas e cumprindo as normas
legais pertinentes as edificaQ5es;
b) supervisionar os revestimentos e pavimentaGao de constmQ6es de
edificios;
c) embargar obras desprovidas de autorizaQao regular ou executadas
em desacordo com 0 projeto aprovado, observando-se os procedimentos
estabelecidos pelo orgao;
d) orientar 0 publico quanto a regularizaQao das constmQ5es, aplicando
ou fazendo aplicar as3~nGoescaPl}leis;33 3
e) supervisiona~//;~s3 e outras existentes no
peri metro urbano, ~i$ando c9ibir3irregularidades referentes a inexistencia
ou existencia inadequadadeimuros e33passeios, na390pformidade da lei;
0 coibir: e ,apliG"!fr "asii',~nQ5es ;qabiveis, nos ':Gasps de existencia de
entulhos",~U QuIros rt'l?"!f~,~!,j"!fi,~ co,J~ado§//~i;t:n. lpgradouros publicos.

3/' 3'33333,;145ii 3i~i'/"53

SUBSEQAo III
~ DA DIVISAo DE PARCELAMENTO, usa E OCUPAQAo DO SOLO

Art. 14 .A Divisao de Parcelamento, Uso e Ocupa9ao do Solo, 6rgao
subordinado ao Departamento de Desenvolvimento Urbano, tem por
atribui90es:

I -propor a revisao sisteniati~a das normas urbanisticas, tributarias e
adIninistrativas, relacionadas com 0 usa e ocupa<;ao do solo;
n -promover e desenvolver estudos e projetos referentes as atividades de
planejamento, vinculadas com a interven<;ao do Poder PUblico no

desenvolvimento urbano do Municipio;
ill -promover estudos e propor diretrizes politic as setoriais, com referencia
a controle de usa e ocupa<;ao do solo; preserva<;ao de hens culturais e
paisagisticos; interven<;5es especificas em areas e setores considerados

prioritarios;
IV -auxiliar na elabora<;ao e controle da politica fiscal e tributaria, se

solicitada;

SUBSEQAO IV ..C5

~


