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LEI N° 8.060/2013

Dispde sobre a criacdo do Setor de
Almoxarifado, na Secretaria Municipal de
Tecnologia da Informacdo — SETEC, e d&
outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU, MILTON CARLOS DE
MELLO, PREFEITO DO MUNICIPIO DE PRESIDENTE PRUDENTE - SP, no uso
de minhas atribuicdes, sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado o Setor de Almoxarifado, na Secretaria Municipal de Tecnologia
da Informagdo - SETEC, subordinado ao Gabinete do Secretério, que designara servidor
responsével por este setor.

Art. 2° Sdo atribuicdes do Setor de Almoxarifado da SETEC:
I- receber e armazenar os equipamentos e materiais de consumo de informatica
adquiridos para serem utilizados pela Municipalidade;
- distribuir os materiais aos 6rgaos competentes, conforme solicitados;
11- apurar, em balancete periodico, o consumo dos materiais por cada 6rgédo para
controle e reposicao;

V- manter atualizados 0s registros necessarios referentes ao controle do estoque
do almoxarifado;

V- preservar a qualidade e as quantidades exatas dos materiais;

VI- possuir instalagfes adequadas e recursos de movimentagéo e distribui¢do dos
materiais.

Paragrafo unico. A gestdo fisica (entrada e saida) dos equipamentos e materiais de consumo
de informatica sera feita separadamente por secretaria, visando ao acesso a gestdo
individualizada dos produtos adquiridos e consumidos.

Art. 3° E expressamente proibida a aquisicio de equipamentos, suprimentos ou
materiais de informética, sem a autorizacao prévia da SETEC na respectiva requisigéo.

81° Os equipamentos, suprimentos e materiais de informéatica adquiridos pela
Municipalidade deverdo ser entregues no Almoxarifado da SETEC para conferéncia por
servidor designado pelo Secretario da Pasta, que atestara sua conformidade.

8§2° Dependem da conferéncia mencionada no paragrafo anterior a liquidacdo e o
pagamento das respectivas notas ficais.

83° Cada saida de material do estoque dependera da respectiva requisi¢éo, devidamente
assinada pelo responsavel de cada secretaria.
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Cabe somente a SETEC promover a transferéncia de equipamentos de informatica

entre os 0rgdos, de acordo com a necessidade identificada e viabilidade técnica, promovendo
a devida comunicacao ao Departamento de Patrimoénio e Arquivo para atualizacao.

Art. 4° Ficam acrescidos o0s seguintes dispositivos aos artigos 2° e 6°, da Lei 6.205, de
30 de marc¢o de 2004

“Art. 2°(...)

X- receber, manter em estoque centralizado sob sua administracdo e
distribuir aos wusudrios interessados, mediante requisicdo, fitas,
cartuchos e toners de impressoras;

XI-  responsabilizar-se com exclusividade pela manutencdo preventiva e
corretiva de equipamentos de informatica, seus componentes e
periféricos, rede de computadores e sistemas da Municipalidade,
incluindo servigos terceirizados relativos a Computacao e Informatica;

XIl- definir as caracteristicas técnicas dos equipamentos, componentes,
softwares e suprimentos de informatica a serem adquiridos pela
municipalidade e recebé-los para conferéncia e autenticacao.

Art. 6°(...)

XXI- controlar o estoque, utilizacéo e distribuicdo dos materiais de consumo
de informatica da Municipalidade.”

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.
Presidente Prudente, Paco Municipal "Florivaldo Leal”, 5 de fevereiro de
2013.

MILTON CARLOS DE MELLO
Prefeito Municipal



	Prefeito Municipal

