PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE PRUDENTE
SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL
CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE DE PRESIDENTE
PRUDENTE

RESOLUGCAO CMDCA N° 21/2016

O CONSELHO MUNICIPAL DOS DIREITOS DA CRIANCA E DO ADOLESCENTE DE

PRESIDENTE PRUDENTE - CMDCA, no uso de suas atribuicoes legais, e

Considerando a Lei Municipal n® 5.360/1999 de 09 de dezembro de 1999 que

institui o Primeiro Conselho Tutelar de Presidente Prudente,

Considerando a Lei N° 6.912/2009, que Institui o Segundo Conselho Tutelar de

Presidente Prudente,

Considerando a Lei Municipal n® 8.888/2015 de 25 de junho de 2015, que

regulamenta os Conselhos Tutelares,

Resolve Tornar PUblico o Regimento Interno dos Conselhos Tutelares de

Presidente Prudente/SP.

REGIMENTO INTERNO DOS CONSELHOS TUTELARES DA CIDADE DE PRESIDENTE PRUDENTE-SP

CAPITULO | - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O presente Regimento Interno disciplina a forma de atuacdo, funcionamento e
a organizacdo interna dos Conselhos Tutelares da cidade de Presidente Prudente - SP,
criados pela Lei Municipal 5.360/99 que instituiu o Primeiro Conselho Tutelar e Lei
Municipal 6.912/2009 que instituiu o Segundo Conselho Tutelar e pela Lei Municipal
8.888/15 que regulamentou o Conselho Tutelar de Presidente Prudente.

Art. 2°. Os Conselhos Tutelares da cidade de Presidente Prudente, Estado de Sdo Paulo,
sdo orgdos permanentes e autdbnomos, ndo jurisdicionais, encarregados pela



sociedade de zelar pelo cumprimento dos direitos da crianca e do adolescente,
compostos por cinco membros ftitulares e cinco suplentes para cada Conselho,
escolhidos pela comunidade local para o mandato de quatro anos, permitida uma
reconducado.

§1°. Os conselheiros tutelares fitulares e suplentes escolhidos serdo diplomados pelo
Conselho dos Direitos da Crianca e do Adolescente, sendo os titulares nomeados pelo
Prefeito Municipal e empossados pelo Secretdrio Municipal de Assisténcia Social.

§2°. Cada Conselho Tutelar, por votacdo direta, escolherd entre seus membros, um
Coordenador, por candidatura espontdnea, por meio do voto por maioria absoluta,
sendo que:

I - O mandato do Coordenador terd duracdo de 06 (seis) meses ininterruptos, sendo
permitida reconducdo, garanfindo-se assim que seja facultativo que todos os
conselheiros passem pela funcdo, ndo havendo relacdo de hierarquia entre os
conselheiros diante das decisdes do Colegiado;

Il - Na auséncia ou impedimento do Coordenador, a coordenacdo serd exercida por
qualguer um dos outros Conselheiros Tutelares.

Art. 3°. Os Conselhos Tutelares funcionar@do em instalacoes exclusivas, fornecidas pelo
Governo Municipal, podendo funcionar em sede nas respectivas dreas de
abrangéncia ou em prédio Unico para facilitar o acesso da comunidade. Neste caso, o
prédio deverd ser bem localizado e de facil acesso.

§1°. O Conselho Tutelar funcionard em local de fdcil acesso, que garanta a
acessibilidade das pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzidag,
preferencialmente j& constituido como referéncia de atendimento & populacdo, e sua
sede deverd oferecer espaco fisico e instalacdes que permitam o adequado
desempenho das atribuicdes e competéncias dos conselheiros e o acolhimento digno
ao publico, contendo, no minimo:

| - placa indicativa da sede do Conselho;

Il - sala reservada para o atendimento e recepcdo ao publico;

Il - sala reservada para o atendimento dos casos;

IV - sala reservada para os servicos administrativos; e

V - sala reservada para os Conselheiros Tutelares;

VI — sala reservada para o atendimento especifico d crianca e ao adolescente com
materiais adequados.

§2°. A sala de atendimento especifico para a crianca e o adolescente ndo serd
utilizada para acolhimento.

§3°. Nos casos em que mais de um Conselho Tutelar funcionar em prédio Unico, os
espacos fisicos deverdo ser organizados de forma que cada um figue em ambiente
diferenciado, separado por salas, preservando a identidade colegiada do érgdo.



§4°. O nUmero de salas deverd atender a demanda, de modo a possibilitar
atendimentos simultGneos, evitando prejuizos d imagem e a intimidade das criangcas e
adolescentes atendidos.

§5°. O descumprimento das disposicdes deste arfigo deverd ser comunicado,
inicialmente ao CMDCA que tomard as providéncias cabiveis junto aos orgdos
responsdveis pelo seu cumprimento e, em Ultima inst@ncia, ao Ministério Publico,
através da Promotoria de Justica da Inféncia e Juventude.

Art. 4°. O atendimento ao publico serd realizado na sede do Conselho, em regime de
expediente, de segunda a sexta-feira, das 8 as 17 horas, ininterruptamente, podendo o
atendimento ser descentralizado por ato fundamentado pelo colegiado sem prejuizo
do atendimento permanente na respectiva sede.

§1°. Na recepcdo, o/a recepcionista ird identificar o bairro do qual a familia pertence e
distribuird o caso segundo o fluxo de atendimento interno, registrando em livro proprio e
no Sistema de Informatizacdo para a InfGncia e Adolescéncia (SIPIA), quando da
implantacdo do mesmo. Na inexisténcia do Sistema, o registro serd feito em planilha
Excel, conforme modelo anexo a este regimento.

§2°. A partir das 17h de um dia as 8h do dia seguinte e durante os sdbados, domingos,
feriados e pontos facultativos, o recebimento de denuncias de violacdo de direitos da
crianca e do adolescente se dard por meio do telefone do plantdo que serd fornecido
aos Hospitais, Delegacia de Policia, Poder Judicidrio, Ministério PUblico, Servicos de
Acolhimento, escolas e outras reparticdoes que atuam com criancas e adolescentes.

§3°. Para o atendimento de situagcdes emergenciais fora do hordrio de expediente,
bem como aos sdbados, domingos e feriados, haverd uma escala de plantdo,
organizada para este fim, com a participacdo alternada dos Conselheiros Tutelares dos
dois Conselhos devendo seguir o seguinte exemplo modelo:

Dia/Semana Hordario Plantonista
Dia 1 - Segunda - feira 17h as 8h Conselheiro 1 do CT1
Dia 2 - Terca - feira 17h as 8h Conselheiro 1 do CT2
Dia 3 - Quarta - feira 17h s 8h Conselheiro 2 do CT1
Dia 4 - Quinta - feira 17h s 8h Conselheiro 2 do CT2
Dia 5 - Sexta - feira 17h da sexta- Conselheiro 1 do CT1

Dia 6 - SGbado
Dia 7 - Domingo

feira as 8h da
segunda-feira

Dia 8 - Segunda - feira 17h as 8h Conselheiro 3 do CT1
Dia 9 - Terca - feira 17h as 8h Conselheiro 3 do CT2
Dia 10 - Quarta - feira 17h s 8h Conselheiro 4 do CT1
Dia 11 - Quinta - feira 17h s 8h Conselheiro 4 do CT2
Dia 12 - Sexta — feira 17h da sexta- Conselheiro 1 do CT2

Dia 13 - Sdbado
Dia 14 - Domingo

feira as 8h da
segunda-feira

Dia 15 - Segunda - feira

17h as 8h

Conselheiro 5 do CT1

Dia 16 - Terca - feira

17h as 8h

Conselheiro 5 do CT2




Dia 17 - Quarta - feira 17h as 8h Conselheiro 1 do CT1
Dia 18 - Quinta - feira 17h as 8h Conselheiro 1 do CT2
Dia 19 - Sexta — feira 17h da sexta- Conselheiro 2 do CT1

Dia 20 - Sdbado
Dia 21 - Domingo

feira as 8h da
segunda-feira

Dia 22 - Segunda - feira 17h as 8h Conselheiro 2 do CT1
Dia 23 - Terca - feira 17h as 8h Conselheiro 2 do CT2
Dia 24 - Quarta - feira 17h s 8h Conselheiro 3 do CT1
Dia 25 - Quinta - feira 17h as 8h Conselheiro 3 do CT2
Dia 26 - Sexta — feira 17h da sexta- Conselheiro 2 do CT2

Dia 27 - Sdbado
Dia 28 - Domingo

feira as 8h da
segunda-feira

Dia 29 - Segunda-feira 08h as 17h Conselheiro 4 do CT 1
FERIADO

DIA 29 — Segunda-Feira 17h as 8h Conselheiro 4 do CT 2
Plantdo Noturno

Dia 23 - Terca - feira 17h as 8h Conselheiro 5 do CT2
Dia 24 - Quarta - feira 17h as 8h Conselheiro 5 do CT1
Dia 25 - Quinta - feira 17h s 8h Conselheiro 1 do CT2
Dia 26 - Sexta — feira 17h da sexta- Conselheiro 3 do CT1

Dia 27 - Sdbado
Dia 28 - Domingo

feira as 8h da
segunda-feira

84 O plantdo do Conselho Tutelar acontecerd conforme escala especifica para os dias
da semana e escala especifica para os finais de semana. De segunda a quinta-feira, o
plantdo terd inicio as 17h e término as 8h do dia seguinte. Aos finais de semana o
plantdo terd inicio as 17h na sexta-feira apds o expediente e o término serd na
segunda-feira as 8h. Aos feriados e pontos facultativos o plantdo obedece a escala
especifica semanal.

§5 A tabela acima serd afixada em sua sede, além do Conselho Municipal dos Direitos
da Crianca e do Adolescente e dos 6rgdos e instituicoes da rede de atendimento &
crionca e ao adolescente, devendo uma coépia ser encaminhada ao Juiz Titular da
Vara da Infdncia e Juventude e ao Promotor de Justica da Infancia e Juventude. A
tabela acima é passivel de alteracdo, sem aviso prévio, conforme deliberado em
decisdo do colegiado e vontade do plantonista, sem prejuizo do atendimento de
plantdo quando acionado.

§6°. Para a efetiva atuacdo nos hordrios e dias a que se referem os pardgrafos segundo
e terceiro, haverd sempre um conselheiro tutelar de plantdo, munido de telefone
movel, pasta com instrumentais de procedimentos, chave da sede do Conselho Tutelar,
bem como, veiculo e motoristas disponiveis pela Secretaria Municipal de Assisténcia
Social.

§7°. Todas as ocorréncias de plantdo deverdo ser registradas em formuldrio préprio,
padronizado, constando o nome do plantonista, hora que recebeu a chamada, tipo
de denuUncia, providéncias tomadas, tfranslado/itinerdrio realizado, outros relatos



pertinentes, hora em que cessou o atendimento da denuncia, declarando a sua
veracidade.

§8° Ao plantonista que atendeu a ocorréncia em seu plantdo serd assegurada folga
compensatoria por igual periodo, segundo a carga hordria demandada para o
atendimento;

§9° As folgas decorrentes das horas acumuladas deverdo ser compensadas No pPrazo
maximo de 30 dias;

§10° Havendo horas excedentes em virtude de atendimento de denuncia proximo ao
hordrio das 17h e considerando a impossibilidade do conselheiro de plantdo dar
continuidade ao atendimento, o Conselheiro Tutelar deverd preencher o formuldrio
citado no pardagrafo anterior anotando as horas excedidas e levando aqo
conhecimento do colegiado para deliberacdo e planejamento da folga nos termos
dos paragrafos §8 e §9 do artigo 4° do presente regimento. Para tal atendimento, serd
disponibilizada a chave da sede do Conselho Tutelar para os conselheiros da gestdo
vigente.

§11° A compensacdo de horas trabalhadas, deverd ser deliberada pelo Colegiado e
deverd ser descontada em dias que o atendimento ndo seja prejudicado, sendo
preferencialmente nos dias em que o Conselheiro Tutelar ndo estiver escalado para
Atendimento ao PUblico (AP) e para Denuncia Urgente (DU).

§12° Com o intuito de ndo prejudicar os atendimentos, & proibido dois Conselheiros
Tutelares que sdo membros do mesmo Conselho descontarem horas na mesma data e
periodo.

§13° Os Conselhos Tutelares deverdo expedir oficio antecipadamente a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, érgdo de vinculacdo administrativa, dando ciéncia dos
dias das folgas estabelecidas pelo colegiado de cada Conselho Tutelar.

CAPITULO Il - DAS ATRIBUICOES
Art. 5°. SGo atribuicdes do Conselho Tutelar:

| - atender criancas e adolescentes nas hipdteses previstas nos arts. 98 e 105, aplicando
medidas relacionadas, dentfre outras, no art. 101, de | a VI, da Lei n° 8.069/90,
respeitado, quando da aplicacdo do art. 101, inciso VI, o exposto no §3°, do art. 101 do
Estatuto da Crianca e do Adolescente.

Il - atender e aconselhar pais ou responsdveis nas mesmas hipdteses acima
relacionadas, aplicando as medidas previstas no art. 129, 1 a VIl da Lei n° 8.069/90;

lll - fiscalizar as entidades de atendimento de criancas e adolescentes situadas no seu
ambito de atuacdo e os programas por estas executados, conforme art. 95, da Lei n°
8.069/90, elaborando calenddrio de visitas de inspecdo periddicas, sem prejuizo de
outras diligéncias a serem readlizadas para atender a situacdes especificas que
cheguem ao seu conhecimento, devendo, em caso de irregularidades, representar ao



Ministério PUblico no sentido da instauracdo de procedimento judicial especifico, nos
moldes do previsto nos arts. 191 a 193, do mesmo Diploma Legal, incontfinenti ao
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

IV - promover a execucdo de suas decisdes, podendo para tanto:

a) requisitar servicos publicos nas dreas de saude, educacdo, servico social,
previdéncia, frabalho e seguranca;

b) representar junto & autoridade judicidria no caso de descumprimento injustificado
de suas deliberacdes, propondo a instauracdo de procedimento judicial por infracdo
ao disposto nos arts. 236 e 249, da Lei n° 8.069/90, sem prejuizo de outras medidas
administrativas e/ou judiciais, no sentido da garantia das prerrogativas do Conselho
Tutelar e da protecdo integral das criancas, adolescentes e/ou familias atendidas.

V - encaminhar ao Ministério PuUblico, noficia de fato que constitua infracdo
administrativa ou penal confra os direitos da crianca e do adolescente (arts. 228 a 258,
da Lei n° 8.069/90), inclusive quando decorrente das nofificacdes obrigatdrias a que
aludem os arts. 13 e 56, inciso |, do mesmo diploma legal.

VI - representar ao Ministério PUblico para efeito das agcdes de perda ou suspensdo do
poder familiar, sempre que constatar a ocorréncia das situacoes previstas nos arts. 1637
e 1638, do Codigo Civil (arts.24, 136, inciso Xl e 201, inciso lll, da Lei n° 8.069/90);

VIl - encaminhar a autoridade judicidria os casos de sua competéncia (art. 148 da Lei
n° 8.069/90);

VIl - representar ao Ministério PUblico nos casos de infracdo administrativa s normas
de protecdo 4 crianca ou adolescente, para fim de aplicacdo das penalidades
administrativas correspondentes (arts. 194 e 245 a 258, da Lei n® 8.069/90);

IX - providenciar a medida estabelecida pela autoridade judicidria denfre as previstas
no art. 101, de | a VI, da Lei n°® 8.069/90, para o adolescente autor de ato infracional,
com seu encaminhamento aos servicos publicos e programas de atendimento
correspondentes;

X - expedir notificacoes:

Xl - requisitar, junto aos cartérios competentes, as segundas-vias das certiddes de
nascimento e de 6bito de crianca e adolescente, quando necessdrias;

Xll - representar, em nome da pessoa e da familia, contra programas ou programagcoes
de rddio ou televisdo que desrespeitem valores éticos e sociais, bem como contra
propaganda de produtos, prdaticas e servicos que possam ser nocivos d saude da
crianca e do adolescente, (art. 220, § 3°, inciso Il da Constituicdo Federal, e art. 136, X,
do Estatuto da Crianca e do Adolescente);

Xlll - encaminhar anualmente, ou quando solicitado/necessdrio, ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente dados relativos as maiores
demandas de atendimento e deficiéncias estruturais existentes na sua drea de



atuacdo, propondo a adequacdo do atendimento prestado a populacdo infanto-
juvenil pelos 6rgdos publicos encarregados da execucdo das politicas publicas (art. 4°,
par. Unico, alineas “c” e “d"” c/c art. 259, par. Unico, da Lei n® 8.069/90), assim como a
elaboracdo e implementacdo de politicas publicas especificas, de acordo com as
necessidades do atendimento & crianca e ao adolescente;

XIV - encaminhar relatério trimestral, ao Conselho dos Direitos da Crianca e
Adolescente do Municipio, ao Ministério Publico, Poder Judicidrio e & Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, contendo a sintfese dos dados fipificados e numéricos
dos atendimentos realizados, salvo em relacdo ao sigilo de identificacdo (art. 36,
Resolucdo n°. 170 CONANDA) bem como as demandas e deficiéncias na
implementacdo das politicas publicas, de modo que sejam definidas estratégias e
deliberadas providéncias necessdrias para solucionar os problemas existentes (§1°, art.
23, Resolugcdo n°. 170 do CONANDA).

XV - Publicibizar através de meios de comunicacdo (internet, jornal, etc) anualmente
relatério das acodes realizadas no ano anterior demonstrando as violagcdes ocorridas,
quais as maiores demandas do conselho Tutelar, visitas a instituicoes realizadas, dentre
outras informacdes que acharem necessdario;

XVI - assessorar o Poder Executivo local na elaboracdo da proposta orcamentdria para
planos e programas de atendimento aos direitos da crianca e do adolescente.

XVII - receber as comunicacdes dos dirigentes de estabelecimentos de atencdo a
saude e de ensino infanfil, fundamental, médio, mencionadas nos artigos 13 e 56 da Lei
Nn° 8.069/90, promovendo as medidas pertinentes, inclusive com a devida comunicacdo
ao Ministério PUblico, quando houver nofticia da prdtica de infracdo penal contra
crianca ou adolescente.

§1°. O afendimento prestado & crianca e ao adolescente pelo Conselho Tutelar
pressupde o atendimento de seus pais ou responsdvel, assim como os demais
infegrantes de sua familia natural ou substituta, que tém direito a especial protecdo por
parte do Estado (lato sensu)* e a serem encaminhados a programas especificos de
orientacdo, apoio e promocado social (cf. art.226, caput e §8° da Constituicdo Federal,
art. 101, inciso IV e 129, incisos | a IV, da Lei n° 8.069/90 e disposicdes correlatas contidas
na Lein® 8.742/93 - LOAS); *lato sensu: sentido amplo.

§2°. O atendimento prestado pelo Conselho Tutelar ao adolescente em situacdo da
pratica de ato infracional se restringe & andlise da presenca de alguma das situacoes
previstas no art. 98, da Lei n® 8.069/90, com a subsequente aplicacdo das medidas de
protecdo e destinadas aos pais ou responsdvel, nos moldes do art.101, incisos | a VIl e
129, incisos | a VII, do mesmo Diploma Legal, ficando a investigacdo do ato infracional
respectivo, inclusive no que diz respeito a participagcdo de crianca ou adolescentes ou
imputdveis, assim como a eventual apreensdo de armas, drogas ou do produto da
infracdo, a cargo da autoridade policial responsavel;

§3°. As medidas de protecdo aplicadas pelo Conselho Tutelar deverdo levar em conta
as necessidades pedagogicas especificas da crianca ou adolescente apuradas, se
necessdrio, por intermédio de uma avaliacdo psicossocial, levada a efeito por



profissionais das dreas da pedagogia, psicologia e assisténcia social, cujos servicos
poderdo ser requisitados junto aos érgdos publicos competentes, procurando sempre
manter e fortalecer os vinculos familiares existentes (cf. art.100, da Lei n° 8.069/90);

§4°. Nos casos do §2°, o Conselho Tutelar somente serd responsavel pela busca da
Crianca ou adolescente na Delegacia de Policia nos casos em que ela esteja em
situacdo de risco pessoal e social.

§5° O Conselho Tutelar somente aplicard a medida de acolhimento em cardter
excepcional e de urgéncia quando constatada a falta dos pais ou responsdveis, e de
familia extensa, observando-se o cardter provisério. Quando da suspeita ou
confirmacdo de maus tfratos ou abuso sexual impostos pelos pais ou responsdaveis, a
crianca/adolescente serd afastada temporariaomente do convivio familiar e
preferencialmente colocada em familia extensa. Em todas estas hipdteses, deverd o
Conselheiro Tutelar responsdvel certfificar as diligéncias que foram realizadas com o
infuito de manter a crianca ou o adolescente na familia de origem.

§6° Qualguer encaminhamento a ser feito & Vara da InfGncia e da Juventude, bem
como ao Ministério PUblico deverd ser instruido com coépias dos documentos pessoais
da crianca ou do adolescente, bem como com informacdes das diligéncias realizadas
pelo Conselheiro Tutelar responsdvel pelo caso.

Art. 6°. As decisdoes do Conselho Tutelar somente poderdo ser revistas pela autoridade
judicidria, a pedido de quem tenha legitimo interesse.

Art. 7°. Sempre que necessario, 0s membros do Conselho Tutelar deverdo orientar a
todos que, na forma do disposto no art. 236, da Lei n° 8.069/90, constitui crime, punivel
de 06 (seis) meses a 02 (dois) anos de detencdo, impedir ou embaracar a acdo de
membro do Conselho Tutelar, no exercicio de atribuicdo prevista no referido Diploma
Legal, e dependendo da situacdo, requisitar o concurso da forca policial.

Art. 8°. Frente as disposicoes do Estatuto da Crianca e do Adolescente, nas situacoes
preexistentes relativas d guarda de fato de crianca ou adolescente, o Conselho Tutelar
deve orientar o guardido para que se dirija a Defensoria PuUblica ou constitua
advogado partficular para regularizacdo da situacdo juridica da crianca ou
adolescente.

CAPITULO Ill - DA COMPETENCIA

Art. 9°. O Conselho Tutelar é competente para atender qualquer crianca ou
adolescente com direitos ameacados ou violados, sendo a competéncia
determinada, conforme artigo 138 do ECA:

| — Pelo domicilio dos pais ou responsdavel

Il — Pelo lugar onde se enconfra a crianca ou adolescente, a falta dos pais ou
responsdavel.



§1°. A competéncia de atuacdo dos Conselhos Tutelares de Presidente Prudente nos
territérios, serd definida pelo “Estudo Técnico para suporte das Acdes dos Conselhos
Tutelares de Presidente Prudente (Elaboracdo e Andlise de Produtos Cartograficos).”

§2°. Tratando-se de crianca ou adolescente em situacdo de risco, cujos pais ou
responsaveis fenham domicilio na drea de competéncia de outro Conselho Tutelar de
Presidente Prudente, ou de C. T. de outro Municipio, depois de realizado o atendimento
emergencial, o Conselheiro/a Tutelar encaminhard o fato ao Conselho Tutelar
competente, ufilizando-se de oficio/e-mail contendo o relato das acdes e diligéncias
empreendidas no atendimento emergencial.

§3°. Criancas e adolescentes de outras localidades que estejam em situagdo de risco
pessoal e social em Presidente Prudente, serdo encaminhadas para o municipio de
origem, apods contato efetuado pelo Conselho Tutelar de Presidente Prudente, com o
Conselho Tutelar da cidade de origem da crianca/adolescente, e apds a confirmacdo
de que seus pais ou responsaveis sdo de fato Id domiciliados, devendo o mesmo
prestar as informacdes por escrito (e-mail ou fax) se os pais ou responsdveis oferecem
protecdo. O Conselho Tutelar de Presidente Prudente requisitard as providéncias para o
recambiamento a ser efetivado pelo érgdo publico responsdvel na forma prevista no
art.136, inciso lll, alinea “a”, da Lei n° 8.069/90. Caso os pais ou responsaveis tenham
condicoes, poderdo vir buscar a crianca/adolescente, apds acordo escrito entre os
Conselheiros Tutelares da cidade de origem e de Presidente Prudente.

§84°. O recambiamento da crianca ou adolescente, ou a busca de uma crianca ou
adolescente, que se encontre em outro municipio, cujos pais sejam domiciliados em
Presidente Prudente/SP, o Conselho Tutelar local, aplicard a medida correspondente
nos fermos do artigo 101, da Lei n° 8.069/90, com a requisicdo, junto ao érgdo publico
competente, dos servicos publicos necessdrios a sua execucdo (cf. art.136, inciso I,
alinea "a”, da Lei n° 8.069/90), mediante relatério constando o histérico da situacdo a
partir do conhecimento dos fatos pelo Conselheiro Tutelar responsavel pelo caso e das
acodes realizadas para a localizacdo da familia.

| - Os adolescentes poderdo vigjar sozinhos, mediante cumprimento dos protocolos
acima e monitoramento do Conselheiro Tutelar responsavel.

Il - As criancas serdo acompanhadas por funciondrio destacado para este fim, pelo
orgdo responsdvel, apods requisicdo do Conselho Tutelar, mediante o cumprimento dos
protocolos acima e monitoramento do Conselheiro Tutelar responsavel.

Il - O acompanhamento de criancas no recambiamento ndo € de responsabilidade
do Conselheiro Tutelar.

CAPITULO IV - DA ORGANIZAGAO

Secado | - Da estrutura do Conselho Tutelar

Art. 10. Os Conselhos Tutelares do Municipio de Presidente Prudente contam com a
seguinte estrutura:

I- Colegiado



Il- Coordenacdo
[l- Conselheiro

V- Servicos de apoio administrativo (1 Recepcionista, 1 Auxiliar Administrativo, 2
Motoristas e T Auxiliar de limpeza)

Secdo Il - Do Colegiado

Art. 11. O Colegiado é o 6rgdo que representa a autonomia do Conselho Tutelar,
sendo soberano nas decisdes dos seus casos € a insténcia mdxima de decisdo do
Conselho Tutelar.

Art. 12. Cada Conselho Tutelar se reunird periodicamente em sessdes ordindrias e
eventualmente em sessdes extraordindrias, em dias da semana ndo coincidentes.

§1°. As sessdes ordindrias ocorrerdo semanalmente, na sede do respectivo Conselho
Tutelar, com a presenca de todos os conselheiros, ou, eventualmente, com quorum
minimo de trés Conselheiros, quando serdo exigidas a unanimidade na decisdo e a
leitura da ata na proxima sessdo, para que os outros Conselheiros fomem ciéncia do
que foi decidido.

§2°. As sessoes extraordindrias serdo convocadas pelo Coordenador ou, no minimo, por
trés Conselheiros, sempre que a matéria a ser discutida ndo puder aguardar a proxima
sessdo ordindria, podendo ocorrer a qualguer dia, hordrio e local.

§3°. As sessdes objetivardo:

- Estudo, discussdo e deliberacdo dos casos,

Il- Acompanhamento dos casos pertencentes ao respectivo conselho até o seu
arguivamento

- Planejamento e avaliacdo das acoes
V- Andlise da prdtica dos Conselheiros Tutelares

V- Formacdo e busca incessante do aperfeicoamento do atendimento a
populacdo, e

VI- Outros assuntos diversos pertinentes a atuacdo do Conselho Tutelar.
§4°. Tratando-se de discussdo e deliberacdo de caso de crianca ou adolescente, para

fins de aplicacdo de medidas protetivas, a sessdo serd restrita aos membros do
Colegiado, observadas as regras dos Arts. 143 e 247, da Lei n° 8.069/90;

§5°. A representacdo do Conselho Tutelar em eventos, solenidades, comissdes de
trabalho e a participacdo em cursos, serd realizada em forma de rodizio, a partir de
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decisdo do colegiado, seguindo o bom andamento dos trabalhos. Preferencialmente,
deverd representar o Conselho Tutelar o respectivo coordenador.

§6°. As deliberacdes do Conselho Tutelar serdo tomadas por maioria simples dos
Conselheiros presentes, nos termos dos paragrafos 1° e 2°,

§7°. Serdo registradas em ata todas as ocorréncias da sessdo deliberativa, assim como
as deliberacdoes tomadas e os encaminhamentos efetuados.

§8°. Todas as manifestacdes e votos dos membros do Conselho Tutelar serdo abertos e
registrados em ata, sendo facultado aos conselheiros requerer o registro de justificativa
de seu(s) voto(s) divergente(s).

§9°. De cada sessdo lavrar-se- uma ata simplificada, assinada por todos os
Conselheiros presentes, com o resumo dos assuntos tratados, das deliberacdes ftomadas
e suas respectivas votacoes.

§10°. Levar ao conhecimento do Conselho dos Direitos da Criaonga e do Adolescente
do Municipio de Presidente Prudente — CMDCA, os casos de ameaca ou violacdo de
direitos de criancas e adolescentes que ndo puderam ser solucionados em virtude de
acdo ou omissGo da sociedade ou do Estado (art. 98 | da Lei 8069/90), efetuando
sugestoes para melhoria das condicdes de atendimento, seja por meio de adequacdo
de 6rgdos e servicos publicos, seja por criacdo e ampliacdo de programas de
atendimento, nos moldes do previsto nos arts. 88, inciso lll, 20, 101, 112, 129 e 136 da Lei
n° 8.069/90;

§11° As informacdes que forem solicitadas ao Colegiado pelos Conselheiros ou por
terceiros, serdo prestadas observando-se o disposto no art. 5°, incisos XXXIII e IXXXIV, da
Constituicdo Federal, assim como nos arts. 143, 144 e 247, da Lei n® 8.069/90;

Secao lll - Da Coordenacao

Art. 13 - O Conselho Tutelar elegerd dentre os seus membros uma coordenacdo
composta por um Coordenador, por candidatura espontdnea, com mandato de 6
(seis) meses, sendo permitida reconducdo.

§1° A Coordenacdo ndo gera relacdo de hierarquia entre os Conselheiros.

§2° As aftribuicoes da Coordenacdo ndo poderd prejudicar as atribuicdes de
Conselheiros Tutelares, desta forma, serdo estabelecidas estratégias internas pelo
Colegiado.

Art 14 . SGo atribuicdes do Coordenador

| — Coordenar ou designar um membro do conselho para coordenar as sessoes
colegiadas, partficipando das discussdes e votacdes, bem como designar um
conselheiro Tutelar para redigir a ata das plendrias;
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Il - Solicitar que se registre em ata os conselheiros tutelares faltosos das sessdes plendrias,
devendo comunicar ao CMDCA e a Secretaria de Assisténcia Social, aqueles que
faltarem injustificadamente a trés sessdes plendrias consecutivas no mesmo més, ou a
10 alternadas no mesmo ano.

Il - Estabelecer pautas das plendrias conjunfamente com os demais membros do
orgdo fixando as prioridades

IV - convocar as sessoes ordindrias e extraordindrias;

V - distribuir todas as correspondéncias recebidas e protocoladas pelo auxiliar
administrativo e fodas as decisdes do Conselho Tutelar prevista nos artigos deste
regimento e encaminhd-las a quem de direito.

VI — Preferencialmente representar o Conselho Tutelar em eventos solenidades publicas
de relevancia para a atuacdo do Conselheiro.

VI - Solicitar, quando necessdrio, mediante prévia aprovacdo da plendria do Conselho
Tutelar, funciondrios para comporem o Servico de Apoio Administrativo junto ao 6rgdo
de vinculacdo administrativa;

VIl - Estabelecer contato com a imprensa escrita, televisionada ou falada, ou em caso
de impedimento designar um porta- voz;

VIII — assinar toda correspondéncia do érgdo e todas as decisdes do Conselho Tutelar
prevista nos artigos deste regimento e encaminhd-las a quem de direito

IX - Acompanhar sistematicamente a distribuicdo de casos e de denuncias, bem como
participar do rodizio de distribuicdo de casos, realizacdo de diligéncias, fiscalizacdo de
enfidades e da escala de plantdo;

X — enviar ao érgdo de vinculacdo administrativa a relacdo de frequéncia e a escala
de plantdes dos Conselheiros do més subsequente por escrito, sendo passivel de
alteracdes sem aviso prévio, conforme deliberacdo do Colegiado.

Xl - atestar a folha de frequéncia e toda documentacdo atfinente ao trabalho de
rotina, tais como licencas previstas em Lei e descontos de banco de horas dos
Conselheiros e do pessoal de apoio.

Xll- convocar sessdes periddicas bimestrais de integracdo dos Conselhos Tutelares, em
conjunto com o outro Coordenador.

Xlll - solicitar e manter registro atualizado de todas as entidades e programas de
atendimento a criancas e adolescentes existentes no Municipio de Presidente
Prudente/SP, levado ao conhecimento de todos os demais Conselheiros quando das
comunicacodes a que aludem os arts. 90, §1° e 91, caput, da Lei n° 8.069/90;

XIV — organizar relatdrio discriminado dos atendimentos e das atfividades e encaminhar
trimestralmente ao Conselho dos Direitos da Crianca e Adolescente do Municipio, co
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Ministério PUblico, Poder Judicidrio e 4 Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
contendo a sintese dos dados tipificados e numéricos dos atendimentos realizados,
salvo em relagcdo ao sigilo de identificacdo (art. 36, Resolucdo n°. 170 CONANDA) bem
como as demandas e deficiéncias na implementacdo das politicas publicas, de modo
que sejam definidas estratégias e deliberadas providéncias necessarias para solucionar
0s problemas existentes (§1°, art. 23, Resolucdo n°. 170 do CONANDA).

XV - Fornecer todas as informacdes solicitadas pelo Conselho Municipal dos Direitos da
Crianca e do Adolescente, nos prazos previstos.

XVI - Fazer os encaminhamentos administrativos aos programas existentes no municipio;

XVII - Manter o controle das correspondéncias recebidas ou emitidas, dados estatisticos
e outros documentos;

XVIII - Manter o controle da frequéncia dos conselheiros tutelares enviando ao final da
segunda quinzena de cada més, ou no prazo estabelecido pelo érgdo de vinculacdo
administrativa, a folha de frequéncia dos conselheiros que nele prestam servico;

XIX - Manter o confrole e comunicar no prazo estabelecido, as horas frabalhadas nos
casos considerados excepcionais € que necessitarem da atuacdo de seus conselheiros
tutelares em hordrio diferenciado do atendimento ao pUblico;

XX - Programar anfecipadamente e anualmente as férias, licencas e outros
afastamentos dos memlbros do Conselho Tutelar e comunicar ao érgdo de vinculacdo
administrativa, evitando o afastamento concomitante de 02 (dois) conselheiros
tutelares membros do mesmo Conselho;

XXl - Comunicar ao 6rgdo de vinculacdo administrativa o periodo de afastamento
tempordrio dos membros do Conselho Tutelar, acima de 15 (quinze) dias;

XXII - Comunicar ao 6rgdo de vinculacdo administrativa do Poder PUblico Municipal -
Secretaria de Assisténcia Social para nomeacdo imediata de suplente, nos seguintes
Casos:

a) Vacdancia

b) Férias do titular

c) Licencas as que fizerem jus os titulares quando excederem a 15 (quinze) dias

d) Renuncia do conselheiro

Secao IV - Do Conselheiro

Art. 15. A cada Conselheiro Tutelar em particular compete, dentre outras atividades:
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| - proceder a verificacdo dos casos (estudo da situacdo pessoal, familiar, escolar e
social), que Ihe sejam distribuidos, bem como da legislacdo pertinente, ftomando desde
logo as providéncias de cardater urgente e posteriormente apresentar o caso a sessdo
do Colegiado, cuidando da sua execucdo e do monitoramento/acompanhamento
até que sejam esgotadas as infervencdes e superadas as violacdes identificadas.

Il - participar do rodizio de distribuicdo de casos, realizagcdo de diligéncias, fiscalizacdo
de enfidades e da escala de plantdo, comparecendo a sede do Conselho nos hordrios
previstos para que preste atendimento ao publico, como Pronto Atendimento Interno,
em observ@ncia Escala Semanal de Servico pré-elaborada e aprovada pelo
colegiado.

Il — ficar a disposicdo para averiguacdo de denuncias, coletas de dados e entrega de
documentos aos orgdos publicos, ou outros 6rgdos visando sempre o interesse superior
da crianca ou do adolescente.

IV — discutir em colegiado, ou na impossibilidade deste, com o coordenador ou demais
membros, as providéncias urgentes que lhe cabem tomar em relacdo a qualquer
crianca ou adolescente em situacdo de risco, estendendo as providéncias, sempre que
necessario a respectiva familia.

V — organizar, manter e controlar os prontudrios de cada nucleo familiar atendido e em
atendimento, cuidando para que a documentacdo da crianca/adolescente esteja em
perfeita ordem, bem como os relatos das providéncias, requisicdoes de servicos e
encaminhamentos. Manter um fichdrio de entrada e saida de prontudrios no arquivo.

VI- discutir cada caso de forma serena respeitando as eventuais opinides divergentes
de seus pares;

VII - tratar com respeito e urbanidade seus pares, pessoal administrativo, os membros
da comunidade, principalmente as criancas e adolescentes, reconhecendo-o0s como
sujeitos de direitos e a condicdo peculiar de pessoa em desenvolvimento;

VIl - cumprir sua escala mensal de desconto de horas, de acordo com o deliberado
em reunido ordindria do colegiado, nos termos do arfigo 19 § 2 da Lei Municipal
8888/15 e no presente regimento interno, e encaminhar oficialmente ao setor
administrativo da Secretaria de Assisténcia Social;

IX - encaminhar ao Setor Administrativo da Secretaria Municipal de Assisténcia Social, os
pedidos de licenca e afastamentos, com as justificativas devidas e ciéncia do
colegiado.

X - acompanhar o agendamento dos compromissos dos demais Conselheiros.

X| — Apresentar, até 90 dias antes do final de cada ano civil, ao Setor Administrativo da
Secretaria de Assisténcia Social, apds deliberacdo do colegiado, plano de férias e
escala de plantdo;

Xl — responsabilizar-se pelo registro de sua frequéncia didria, no expediente normal e
nos plantoes.
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Xlll - Responsabilizar-se pelo preenchimento do formuldrio do plantdo, encaminhar
para ciéncia dos demais conselheiros no colegiado e encaminhar ao Setor
Administrativo da Secretaria de Assisténcia Social, nos termos do artigo 19 §2 da Lei
8888/2015 e do presente regimento interno.

XIV - zelar pela disciplina e organizacdo interna do Conselho Tutelar, nos moldes deste
Regimento, bem como pela fiel aplicacdo e respeito ao Estatuto da Crianca e do
Adolescente, por todos os integrantes do Conselho Tutelar, ndo havendo hierarquia
enfre os conselheiros, cuidando e acompanhando todo o atendimento ao publico,
bem como os casos em atendimento, visando o desempenho satisfatério junto &
populacdo;

CAPITULO V - DOS SERVIGCOS ADMINISTRATIVOS E DE APOIO

Art. 16. Os Servicos Administrativos do Conselho Tutelar serdo realizados por profissionais
designados pelo Poder PUblico, serd formado pelos seguintes profissionais:

| - Um (a) Recepcionista;

Il —Um (a) Auxiliar Administrativo;

Il — Dois motoristas;

IV — Um auxiliar de limpeza para servigcos didrios

§1°. NGo poderd compor a equipe do Setor Administrativo, servidores que sejam
cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o 3°
(terceiro) grau, de qualquer dos Conselheiros;

§2°. A equipe do Setor Administrativo ndo poderd assinar nenhum documento e
responder, em hipdtese alguma, em nome do Conselho Tutelar ou do Conselheiro
Tutelar;

§3°. Os servidores que compdem o Setor Administrativo deverdo cumprir com as
afribuicées designadas neste Regimento, ficando cientes que o descumprimento do
mesmo implicard nas medidas administrativas e judiciais cabiveis, comunicados seus
setores de origem;

§4°. Todos os servidores, requisitados, designados ou postos a disposicdo do Conselho
Tutelar, ficam sujeitos a sua orientacdo, fiscalizacdo e supervisdo, dentro das normas do
Conselho Tutelar para o bom desempenho de suas funcdes, ressalvada a competéncia
hierdrquica a que se subordinam esses servidores junto a Secretaria de Assisténcia
Social. O colegiado poderd solicitar a substituicdo de servidor ao Setor Administrativo,
em qualguer tempo, desde que em decisdo fundamentada e com exposicdo de
motivos, discutida e aprovada em sessdo plendria do colegiado.

§5°. A prdtica de assédio moral praticada pelo Conselheiro Tutelar confra a equipe do
Setor Administrativo implicard nas sancdes previstas em lei, sem prejuizo de outras
sancoes disciplinares previstas na legislacdo a que os infratores estiverem submetidos e
vice-versa.
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Art. 17. Compete ao Recepcionista, além daquelas fungdes inerentes ao cargo e
funcdo:

| - orientar e organizar o servico da recep¢do;

Il — Recepcionar a populacdo com discricdo e respeito, ouvindo-a atentamente no
necessario, anotando os dados principais e direcionando ao Conselheiro Tutelar que
estiver em plantédo do Atendimento ao Publico (AP)

Il - manter sigilo de todas as informacdes que tiver conhecimento por meio de
manuseio de oficios, documentos, atendimento telefénico e pessoalmente.

IV- Nunca prestar informacoes referentes aos casos acompanhados pelos Conselheiros
Tutelares, sendo esta tarefa de responsabilidade exclusiva dos mesmos, respeitada as
disposicoes legais.

V — atender o telefone e distribuir as ligacdes de acordo com a organizacdo interna
dos Conselheiros, territério e casos j&@ acompanhados. Em se tfratando de atendimento
emergencial, encaminhar, ao Conselheiro Tutelar responsdvel pela Denuncia Urgente —
DU. Na impossibilidade de atendimento telefénico por Conselheiro Tutelar, no momento
da ligacdo, anotar todas as informacdes, passando a qualquer conselheiro presente.

VI — Assumir outras atribuicoes que lhe forem solicitadas pelo coordenador.

Art. 18. Compete ao Auxiliar Administrativo, além daquelas fungcdes inerentes ao cargo
e funcao:

| - apoiar administrativamente todas as atividades, internas ou externas, do Conselho
Tutelar e dos Conselheiros, respeitadas a natureza das atribuicdes inerentes ao cargo;

Il - organizar arquivos, enumerar prontudrios, digitar documentos e textos;

Il - receber e expedir correspondéncias, distribuir e enderecar a quem de
competéncia, sempre com apoio do Coordenador;

IV — manter sigilo de todas as informacdes que fiver conhecimento por meio de
manuseio de oficios, documentos, atendimento telefénico e pessoalmente.

V - Nunca prestar informacdes referentes aos casos acompanhados pelos Conselheiros
Tutelares, sendo esta tarefa de responsabilidade exclusiva dos mesmos, respeitada as
disposicoes legais.

VI - Atender o telefone e distribuir as ligacdes de acordo com a organizacdo interna
dos Conselheiros, territério e casos j& acompanhados. Em se tratando de atendimento
emergencial, encaminhar, ao Conselheiro Tutelar responsdvel pela Denuncia Urgente —
DU. Na impossibilidade de atendimento teleféonico por Conselheiro Tutelar, no momento
da ligacdo, anotar todas as informacodes, passando a qualquer conselheiro presente.

Art. 19. SGo atribuicdes dos motoristas, além daqguelas inerentes a funcdo:
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| - fransportar os Conselheiros Tutelares, pais e responsdveis, criancas, adolescentes ou
qualquer pessoa da comunidade desde que esteja envolvida nos atendimentos do
Conselho Tutelar, de acordo com a legislacdo vigente;

Il - transportar os Conselheiros Tutelares para: averiguacoes, reunides, assembleias,
audiéncias, conferéncias, comissdes pertinentes e cursos afins, desde que a servico e
interesse exclusivo do Conselho Tutelar;

Il - entregar documentos e tfransportar materiais de uso comum do Conselho Tutelar;

IV - zelar pelo cumprimento de seu hordrio de trabalho, acompanhando aquele
seguido pelo Conselho Tutelar

V - Manter-se em seu local de trabalho, ausentando-se somente a pedido dos
Conselheiros Tutelares

VI — Bvitar circulagcdo indevida tanto interna como externamente ao érgdo. Ndo
permanecer nas salas destinadas aos Conselheiros Tutelares e salas de atendimento.

VIl - Manter a discricdo, ndo emitir opinides, ndo fazer perguntas aos atendidos e suas
familias

VIII - Manter sigilo de todas as informacdes que tiver conhecimento por meio de
manuseio de oficios, documentos, atendimento telefénico e pessoalmente.

IX - Nunca prestar informacdes referentes aos casos acompanhados pelos Conselheiros
Tutelares, sendo esta tarefa de responsabilidade exclusiva dos mesmos, respeitada as
disposicoes legais.

Art. 20. SGo atribuicdes do Auxiliar de Limpeza:

| — manter limpas e higienizadas todos os compartimentos do imével onde funciona
Conselho Tutelar;

Il — fazer a coleta das lixeiras em cada sala no Conselho Tutelar;
Il — cumprir o hordrio conforme orientacdo da Secretaria de Assisténcia Social

IV — uma vez por semana, no minimo, deverd lavar quintal, corredores e calcada do
imovel;

V — manter a copa sempre limpa e os utensilios de uso coletivo pertencentes ao
Conselho Tutelar, todos em seus lugares;

VI — Utensilios pessoais dos Conselheiros Tutelares e dos demais funciondrios sdo de
responsabilidade de cada um.

VIl = Ndo serd permitido o acUmulo de vasihames com restos de alimentos na
geladeira.

VIl = A manutencdo da limpeza e higiene do local € de todos.
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IX - Manter controle dos equipamentos e materiais utilizados no trabalho.

X — Lavar diariamente os banheiros do prédio sede do Conselho Tutelar.

CAPITULO VI - DO PROCEDIMENTO TUTELAR

Art. 21. As regras de procedimento do presente Capitulo devem ser norteadas de
acordo com o artigo 6° do Estatuto da Crianca e do Adolescente, capitulo V e art. 21
da Lei Municipal n°.8888/2015.

Art. 22. Para deliberar acerca das medidas a serem aplicadas a crianca, adolescente,
seus pais ou responsavel, o Conselho Tutelar atuard de forma conjunta, através do
colegiado, discutindo inicialmente cada caso cuja verificacdo ja foi concluida pelo
Conselheiro encarregado, e votando em seguida as medidas propostas pelo relator ou
outro integrante.

§1°. Quando do oferecimento de representacdo em razdo de irregularidade em
enfidade de atendimento ou quando da prdtica de infracdo administrativa (art.136,
inciso lll, alinea “b"” e arts.191 e 194, da Lei n° 8.069/90), ou nas hipdteses do art.136,
incisos X e XlI, da Lei n® 8.069/90, serd exigida a deliberacdo do Colegiado do Conselho
Tutelar.

§2°. Nas demais hipoteses relacionadas no art.136, da Lei n° 8.069/90, € admissivel a
atuacdo isolada do Conselheiro encarregado de cada caso, mediante distribuicdo.

Art. 23. A escala semanal de atendimento serd definida entre os Conselheiros Tutelares
a cada é meses, quando da froca de Coordenacdo (artigo 2° § 2 inciso 1 do presente
regimento) e serd definida da seguinte forma:

|- Atendimento ao Publico AP

Il- Denuncia Urgente DU

- Visita domiciliar, entidades, escolas, entre outros VD
V- Procedimento Interno Pl

§1° O Conselheiro Tutelar que estiver em AP atenderd toda a populacdo que procurar
o Conselho Tutelar pessoalmente. No hordrio de expediente normal, ao receber
qualguer noticia de crianca ou adolescente em situacdo de risco, por comunicagcdo
de algum cidaddo, dos pais ou da propria crianca ou adolescente, seja de autoridade
ou de servidor publico, presentes na sede do CT, anotard os principais dados em ficha
apropriada, passando ao conselheiro que estiver em DU para averiguacdo se for
necessario.

§2° O Conselheiro Tutelar que estiver em Denuncia Urgente DU estard a disposicdo para
realizar procedimentos que obtenham maiores informacdes das denluncias recebidas
no dia por telefone, sendo proibido agendar atendimento ou visitas neste dia.
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§3° O Conselheiro Tutelar que estiver de DU ou AP é preferivel que ndo agende
eventuais folgas, salvo em acordo e deliberacdo do Colegiado, sendo que outro
Conselheiro ficard responsdvel em realizar os procedimentos pertinentes.

§3° A averiguacdo far-se-a, pelo Conselheiro Tutelar em DU externo, por qualguer forma
de obtencdo de informacdes, especialmente por constatacdo pessoal do Conselheiro,
através de presenca no local dos fatos, oitiva de pessoas, solicitacdo/requisicdo de
exames, pericias e outros.

§4° Nos casos em que as providéncias urgentes a serem tomadas forem apds as 17h em
dias normais de expediente, o Conselheiro de Plantdo escalado para aquele diq,
deverd ser orientado quanto ao caso e assumird a responsabilidade de dar
contfinuidade ao atendimento.

§5°. Concluida a averiguacdo, o Conselheiro encarregado fard um relatério do caso,
registrando as principais informacdes colhidas, as providéncias j& adotadas, as
conclusdes e as medidas pertinentes, sendo ouvido o colegiado se necessdrio..

§6° Nas denuncias recebidas apds hordrio normal do expediente, as providéncias serdo
tomadas pelo conselheiro de plantdo, independente de qualquer formalidade,
procedendo ao registro dos dados essenciais para continuacdo da averiguacdo e
demais providencias. Os demais conselheiros deverdo estar a disposicdo para decisdo
conjunta, se necessdrio.

§7°. No primeiro dia Ufil, o conselheiro encarregado pelo plantéo fard o relato do caso
para o seu colegiado, passando em seguida, se necessdrio, para distribuicdo ao
conselheiro que ficara responsdvel tomando as medidas cabiveis.

§8°. Entendendo o Conselho Tutelar que nenhuma providéncia |he cabe adotar,
arquivard o caso, justificando adequadamente o procedimento adotado.

§9°. Se no acompanhamento da execucdo o Conselheiro encarregado verificar a
necessidade de alteracdo das medidas ou de aplicacdo de outras (cf. art. 99, da Lei n°
8.069/90), levard novamente o caso a proxima sessdo do Colegiado.

§10° O Conselheiro Tutelar que prestar o atendimento inicial a uma crianca,
adolescente ou familia, serd responsdvel em preencher o instrumental de acolhimento
inicial e relatar/descrever a denuncia, disponibilizar o xerox dos documentos, quando
possivel o acesso aos mesmos, sendo que o caso serd encaminhado imediatamente
ao auxiliar administrativo para que o mesmo registro o niUmero do caso e possa
distribuir, seguindo uma escala de distribuicdo especifica, garantindo, desta forma, um
parGmetro de equidade em relacdo a quantidade de casos referenciados por cada
Conselheiro Tutelar. Ainda, destacando e prevalecendo que a situacdo pertence ao
Conselho Tutelar e ndo ao Conselheiro Tutelar, sendo este, apenas o Conselheiro de
referéncia daquele nucleo familiar e as demais situacdes que advirem até sua efetiva
solucdo.

Art. 24. Recebendo o Conselho Tutelar noticia de fato que caracterize, em tese,
infracdo penal praticada contra crianca ou adolescente, inclusive em razdo do
disposto nos arts. 13 e 56, inciso |, da Lei n® 8.069/90, serd efetuada imediata
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comunicacdo a autoridade policial, sem prejuizo de encaminhamento ao Ministério
PUblico (cf. art. 136, inciso IV, da Lei n° 8.069/90).

Paragrafo Unico. Nas hipdteses previstas neste artigo, o Conselho Tutelar deverd
arficular sua atuacdo junto & policia judicidria, de modo a ndo comprometer a
investigacdo policial acerca da efetiva ocorréncia da aludida infracdo penal.

Art 25. Se, no exercicio de suas atribuicdes, depois de esgotadas as tentativas de
manutencdo e fortalecimento dos vinculos familiares, ou em virtude da prdtica, por
parte dos pais ou responsdavel, de grave violacdo dos deveres inerentes ao poder
familiar, assim como decorrentes de tutela ou guarda, se convencer da necessidade
de afastamento da criangca ou adolescente do convivio familiar e/ou da propositura
de acdo de suspensdo ou destituicdo do poder familiar, o Conselho Tutelar entender
necessario o afastamento do convivio familiar, comunicard incontinenti o fato ao
Ministério PUblico, prestando-lhe informacdes sobre os motivos de tal entendimento e as
providéncias tomadas para a orientacdo, o apoio e a promocdo social da familia. (art.
136, paragrafo Unico, c/c art. 201, inciso lll, da Lei n® 8.069/90), ao qual incumbird a
propositura das medidas judiciais correspondentes; Tal informacdo deverd ser
acompanhada da documentacdo respectiva que comprove a violacdo de direitos,
bem como dos documentos pessoais da crianca ou do adolescente,

§1°. Nos casos em que o Conselho Tutelar, devido ao cardter de urgéncia, necessitar
afastar a criangca ou adolescente do convivio familiar, o fato deverd ser comunicado &
autoridade Judicidria no prazo improrrogdavel de 24 horas, excluindo feriados e finais de
semana, de modo que a crianca ou adolescente permaneca acolhida pelo menor
periodo de tempo possivel;

§2°. Se aplicada judicialmente a medida protetiva de acolhimento, a entidade de
atendimento continuard responsdvel pela crianca e/ou adolescente, até que a
medida seja revogada, ndo sendo de responsabilidade do Conselho Tutelar a
realizacdo de boletim de ocorréncia e/ou busca de criancas e adolescentes evadidos.

Art. 26. A fiscalizacdo de enfidades de atendimento ocorrerd anualmente,
independente do recebimento de denuUncia, nos moldes previstos no art. 95, da Lei n°
8.069/90 e artigo 29, § 2° Lei Municipal 8888/2015, serd sempre realizada por, no minimo,
04 (quatro) Conselheiros, 02(dois) de cada unidade, mediante escala a ser elaborada.
Apds a acdo, serd elaborado relatério que deverd ser encaminhado ao Conselho
Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente, ao Ministério PUblico e ao Juiz da
InfGncia e da Juventude; e os encaminhamentos necessdrios sobre a situacdo
verificada.

CAPITULO VII - DA VACANCIA
Art. 27. A vacdncia da funcdo de membro do Conselho Tutelar decorrerd de:
| - rendncia;

Il - posse e exercicio em outro cargo, emprego ou funcdo publica ou privada;
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Il - aplicacdo de sancdo administrativa de destituicdo da funcado;
IV - falecimento; ou

V - condenacdo por sentenca fransitada em julgado pela prdtica de crime que
comprometa a sua idoneidade moral

Art.28. A vaga serd considerada aberta na data do falecimento; quando estabelecida
a renUncia; ou da publicagcdo do ato administrativo ou da sentenca irrecorrivel que
gerar a perda do mandato.

Art. 29. A vacéncia do Conselheiro deverd ser comunicada a Secretaria Municipal de
Assisténcia Social pelo Coordenador do Conselho Tutelar no primeiro dia Util posterior a
data de conhecimento do fato.

Art.30. O pedido de renuncia serd imediatamente comunicado pelo proprio
inferessado ao seu colegiado, que providenciard o imediato encaminhamento, ao
6rgdo competente.

CAPITULO VIIl - DA CONVOCAGAO DO SUPLENTE

Art. 31. O Coordenador do Conselho Tutelar apds tomar conhecimento do fato,
solicitard imediatamente a convocacdo do suplente de Conselheiro, nos casos de:

| — vacancia;
- férias;

Il — afastamento tempordrio — pelo afastamento do fitular, por prazo superior a 15
(quinze) dias, por motivo de licenca de salde, licenca gestante, licenca para
atividade politica ou outras previstas em lei;

Art. 32. Assiste ao suplente que for convocado o direito de se declarar impossibilitado
de assumir o exercicio do mandato, manifestando-se no prazo de 3 (frés) dias corridos,
contados do recebimento da convocacdo, pessoalmente e por escrito, Qo
Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Presidente Prudente.

CAPITULO IX- DAS VEDACOES, PROIBICOES E PENALIDADES

Art. 33. E expressamente vedado ao Conselheiro Tutelar, além daquelas vedacdes
previstas na Lei n° 8.069/1990 e artigo 41 da Lei Municipal n° 8888/2015:

| - usar da funcdo em beneficio préprio;

Il - romper sigilo em relacdo aos casos analisados pelo Conselho Tutelar que integre;
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Il - manter conduta incompativel com o cargo que ocupa ou exceder-se No exercicio
da funcdo de modo a exorbitar sua atribuicdo, abusando da autoridade que |he foi
conferida;

IV - recusar-se a prestar atendimento ou omitir-se a isso quanto ao exercicio de suas
atfribuicdes quando em plantdes e expediente de funcionamento do Conselho Tutelar;

V - aplicar medida de protecdo contfrariondo a decisdo colegiada do Conselho
Tutelar;

VI - deixar de comparecer injustificadamente nas sessdes ordindrias e no plantdo no
hordrio estabelecido;

VIl - exercer outra atividade, publica ou privada, havendo conflitos de interesses
resultantes do exercicio de sua funcdo, inclusive com incompatibilidade de hordrio.

VIII - receber, em razdo do cargo, verba ou fitulo de qualquer natureza;

IX — ausentar-se do servico durante a sua jornada, sem prévia comunicacdo d
Coordenacdo, a ndo ser em casos excepcionais, que deverdo ser justificados no
proximo dia Util;

X — retirar qualquer objeto ou documento da reparticdo sem prévia anuéncia do
Coordenador;

Xl —recusar fé a documentos publicos;

Xl — opor resisténcia injustificada ao andamento de documento e processo ou
execucdo de servico;

Xlll - promover manifestacdo de apreco ou desapreco no recinto de trabalho;

XIV — comentar a pessoa estranha ao Conselho o desempenho de atribuicdo que seja
de sua responsabilidade;

XV — coagir ou aliciar pessoas vinculadas ao Conselho a filiar-se a partidos politicos;

XVI - valer-se do cargo para lograr proveito pessoal ou de outrem, em detrimento da
dignidade da funcdo publica;

XVII — receber propina, comissdo, presente ou vantagem de qualquer espécie em
razao de suas atribuicoes;

XVIIl — praticar usura sob qualquer de suas formas;
XIX — proceder de forma desidiosa;

XX — ufilizar pessoal ou recursos materiais do Conselho em servicos ou atividades
particulares.
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Pardgrafo Unico. E também dever do Conselheiro Tutelar declarar-se impedido de
atender ou participar da deliberacdo de caso que envolva amigo intimo, inimigo ou
parente seu ou de seu conjuge ou companheiro (a) até o 3° (terceiro) grau.

Art. 34. SGo penalidades disciplinares:
| — adverténcia;

Il — suspensdo do exercicio da funcdo;
Il — destituicdo do mandato.

Art. 35. Na aplicacdo das penalidades serdo consideradas a natureza e a gravidade
da infracdo cometida, os danos que dela provierem para a crian¢ca ou para o
adolescente ou servico publico, as circunst@ncias agravantes ou atenuantes e os
antecedentes funcionais, como:

| - condenacdo irrecorrivel por crime ou contravencdo penal;

Il — auséncia injustificada a trés sessdes do colegiado consecutivas ou a cinco
alternadas no mesmo mandato;

Il — abandono de cargo;

IV — falta de assiduidade habitual;

V —improbidade administrativa;

VI —incontinéncia publica e conduta escandalosa, na reparticdo do Conselho;
VIl — insubordinacdo grave em servico;

VIII - ofensa fisica, em servico, a servidor ou a particular, salvo em legitima defesa
propria ou de outrem;

IX — aplicacdo irregular de dinheiros puUblicos;
X —revelacdo de segredo do qual se apropriou em razdo do cargo;
Xl — lesdo aos cofres publicos e dilapidacdo do patrimdnio nacional;

Pardgrafo Unico — No inicio do mandato, o Conselheiro Tutelar deverd ser cientificado
da obrigacdo de prestar declaracdo de bens no prazo determinado, conforme
preceitua o art. 13 da Lei n°® 8.429/92.

Art. 36. Quando da necessidade de aplicacdo de qualquer penalidade a noticia do
fato, deverd ser impreterivelmente encaminhada pelo Coordenador do Conselho
Tutelar ao Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente para medidas
cabiveis.

Art. 37. No caso de o acusado ser o Coordenador do Conselho a adverténcia serd
assumida por Conselheiro Tutelar indicado pela maioria de seus pares.
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Art. 38. Havendo indicios da prdtica de crime por parte do Conselheiro Tutelar, o
Conselho Municipal da Crianca e do Adolescente ou o 6rgdo responsavel pela
apuracdo da infragcdo administrativa, comunicard o fato ao Ministério PUblico para
adocdo das medidas legais (art 41, Lei Municipal 8888/2015).

CAPITULO X - DISPOSICOES FINAIS

Art.39. O presente Regimento Interno poderd ser alterado, desde que garantida a
participacdo de no minimo frés conselheiros de cada Conselho Tutelar, escolhidos
enfre seus pares por infermédio de assembleia convocada para o fim especifico pelo
seu coordenador, por voto de maioria simples.

§1° A proposta de alteracdo do Regimento Interno deverd ser encaminhada ao
Conselho Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente para apreciacdo, sendo-
lhes facultado a aprovacdo ou ndo das alteracdes propostas.

§ 2° Uma vez aprovado, o Regimento Interno do Conselho Tutelar serd publicado,
afixado em local visivel na sede do 6rgdo e encaminhado ao Poder Judicidrio e ao
Ministério Publico.

Art. 40. Ao Conselheiro Tutelar que contrariar os principios que norteiom a acdo do
Conselho Tutelar estabelecidas no Estatuto da Crianca e do Adolescente, ou
descumprir a Legislacdo Municipal 5.360/99 8888/15 ou o presente Regimento, deverd
ser instaurado um processo de sindic@ncia administrativa, assegurando-lhe o direito de
defesa, podendo incorrer na perda de mandato.

Paragrafo Unico - O descumprimento deverd ser devidamente fundamentado, pela
coordenacdo, qualquer conselheiro tutelar ou de direito -, ou ainda por qualquer
cidaddo e encaminhado ao érgdo de vinculacdo administrativa para a instauracdo
de Sindicdncia

Art. 41. As situacdes omissas no presente regimento serdo resolvidas pelo Colegiado do
proprio Conselho Tutelar, nos limites da lei.

Art. 42. Os Conselhos Tutelares terdo o prazo de 15 (quinze) dias para adaptar-se as
disposicoes deste Regimento Interno, contados a partir da publicacdo na Imprensa
Oficial.

Art. 43. Este Regimento Interno entrard em vigor na data de sua publicacdo pela
Imprensa Oficial, revogando-se as disposicoes em contrdrio.

Presidente Prudente/SP, 27 de junho de 2016.

LUZIA FABIANA SALES
Presidente do CMDCA
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Anexos:

Relatério de Plantdo

Escala de rofina didria

Planilha Excel usada atualmente (entrada)

Divisdo Territorial

Protocolo de Encaminhamento das acdes — acolhimento institucional

Protocolo de Encaminhamento das acdes — diagndstico em situacdes de emergéncia

Protocolo de Encaminhamento das acdes — diagndstico em situacdes de investimento -
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ESCALA SEMANAL DE ATIVIDADES

GESTAO DO Il CONSELHO TUTELAR

==
22 Feira 32 Feira 4% Feira 52 Feira 62 Feira
Nome do Nome do Nome do Nome do
AP. Conselheiro , . AP. Conselheiro AP. Conselheiro AP. Conselheiro
Plenarias
Nome do Nome do Nome do Nome do
D.U. . & D.U. . D.U. . D.U. .
= Conselheiro Conselheiro Conselheiro Conselheiro
MANHA Momento de Estudos
Nome do Nome do Nome do Nome do
V.D. . V.D. . V.D. . V.D. .
Conselheiro A s . Conselheiro Conselheiro Conselheiro
8:30 as 11:30
Pl Nome do Pl Nome do P Nome do P Nome do
B Conselheiro B Conselheiro B Conselheiro o Conselheiro
Nome do Nome do Nome do Nome do Nome do
A.P. Conselheiro A.P. Conselheiro A.P. Conselheiro A.P. Conselheiro A.P. Conselheiro
Nome do Nome do Nome do Nome do Nome do
D.U. Conselheiro D.U. Conselheiro D.U. Conselheiro D.U. Conselheiro D.U. Conselheiro
TARDE
V.D Nome do V.D Nome do V.D Nome do V.D Nome do V.D Nome do
"~ | Conselheiro e Conselheiro "~ | Conselheiro "' | Conselheiro "' | Conselheiro
Pl Nome do Pl Nome do P Nome do Pl Nome do Pl Nome do
) Conselheiro o Conselheiro o Conselheiro T Conselheiro T Conselheiro
Obs?: Durante as plenarias havera sempre um conselheiro tutelar de plantao
Obs2: A escala semanal de atividades pode se alterar sem prévio aviso
PLANTOES DURANTE A PLENARIA
Janeiro Fevereiro Marco Abril Maio Junho
1 5 4 3 2 1
2 1 5 4 3 2
3 2 1 5 4 3
4 3 2 1 5 4
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PROCEDIMENTO DE PLANTAO

Conselheira Plantonista: Data do Plantéo: Horario:
Inicio:
Término:
Motorista:

Origem da Denuncia:

Nome:

Data de Nascimento:

Filiagao:

Endereco:

Telefone:

PRODECIMENTO
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CONSELHO TUTELAR DE PRESIDENTE PRUDENTE

CADASTRO

ANO

DATA

CONSELHO

ATENDIDO POR

MAE - (Responsavel) CRIANGCA

NOME

CPF NOME DT.NASC.

RG

DIREITO
VIOLADO

ENDERECO

BAIRRO

CEP

TELEFONE
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