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LEI 234/2018 DE NORMAS PARA EDIFICAGOES

LICENCIAMENTO DE OBRAS E SERVICOS, CONFORME ARTIGO 62 - LEI 234/2018

(MURO DE ARRIMO, TAPUME, ANDAIME, REBAIXO DE GUIA, ABERTURA DE VALA OU MOBILIARIO EM VIA PUBLICA,
REFORMAS SEM MODIFICAGAO OU INTERVENGAO ESTRUTURAL, RESTAUROS OU REPAROS EM EDIFICAGOES E
INSTALACAO DE OBJETOS FIXOS EM FACHADAS)

DE ACORDO — PRE - ANALISE

TERMO DE APROVACAO DE PROJETO (RECONSTRUGAO, REFORMA, AMPLIACAO, OBRA NOVA)
ALVARA DE EXECUCAO (RECONSTRUCAO, REFORMA, AMPLIAGAO OU OBRA NOVA)
RENOVACAO DE ALVARA DE EXECUCAO

ALVARA DE EXECUCAO PARA DEMOLICAO (“concepa-se”)

ALVARA DE EXECUCAO PARA RECONSTRUCAO

TERMO DE CONCLUSAO DE OBRA E SERVICOS, HABITE-SE OU ALVARA DE
CONCLUSAO REGULARIZACAO “TIPO B”

CANCELAMENTO DE PROJETO APROVADO

CADASTRO TECNICO MUNICIPAL

ALTERACAO DE ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA

(ANEXAR COMPROVANTE DE ENDERECO).

ALTERACAO DO NOME DO PROPRIETARIO

(ANEXAR COMPROVANTE DE PROPRIEDADE DO IMOVEL).

UNIFICACAO DE LANGAMENTO
(COMPROVANDO LIGAGAO ENTRE OS IMOVEIS COM FOTO ATUALIZADA).

SEPARACAO DE LANCAMENTO

REVISAO DE VALORES DE ITBI

CERTIDAO DE DEMOLICAO

ALTERACAO DE USO (DE COMERCIAL, INDUSTRIAL OU INSTITUCIONAL PARA RESIDENCIAL)
REVISAO DE LANCAMENTO (ATE O INICIO DE VENCIMENTO DA DATA DO CARNE)
DICAS IMPORTANTES

DICAS PARA QUEM QUER CONSTRUIR

ATENCAO
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1- ACOMPANHE TUDO PELA INTERNET

e Visando facilitar a vida do usudrio, a Prefeitura Municipal disponibiliza junto ao
seu protocolo, uma senha de seguranca para vocé acessar todas as
informacgdes de seu processo via internet.

e Use nosso portal de servicos www.presidenteprudente.sp.gov.br

e Certiddo Negativa, Certiddo de Inteiro Teor, Valor Venal e varios outros
servicos podem ser utilizados e acessados diretamente, sem precisar de seu
deslocamento até a Prefeitura.

2 - COMO OBTER O PROTOCOLO?

O interessado devera se dirigir ao servico de protocolo da prefeitura, localizada a Av.
Cel. Jose Soares Marcondes, 1200, Centro, piso térreo, munido dos documentos
pertinentes conforme item 4 (quatro) abaixo, e solicitar a abertura de processo
administrativo.

3 - QUAIS OS cusTosS?

TAXA PARA REGULARIZACAO DAS EDIFICACOES - TIPO A
em porcentagem da UFM, por m? de construgdo, na seguinte proporg¢do:

a) At 60,00 M2 ...eeiiiiieieceeeete e 0,40;
b) de 60,01 2 120,00 M2 ....oooveiieieciieeeeeeceeeee e 1,10;
c) de 120,01 2 250,00 M? ...oouviiviiieieeeeeee et 1,70;
d) de 250,01 2 500,00 M2 .....ccooiiuiiirieiieie e 2,20;
e) mais de 500,00 M2 ......ooiiiuiiiieieeeeeee et 2,80.

OBS.: O pagamento dessa taxa, no caso de aprovacdao da solicitacdao de regularizacao do
imovel, incluird a emissdo do “Alvara de Conclusdo” pela Prefeitura Municipal.

TAXA PARA REGULARIZACAO DAS EDIFICACOES - TIPO B
em porcentagem da UFM por m? de construgdo prevista no projeto, na seguinte proporgdo:

Q) At B0 M2 .ot n 0,40;
b) de 60,01 2 120,00 M2 .....oooveiireeereeeteeeeee e 0,70;
c) de 120,01 @ 250,00 M? ...oceviereeeeieeree et 1,10;
d) de 250,01 3 500,00 M2 .....oeveeeieereeceeeeee et 1,70;
e) Mais de 500,00 M2 ......ooovieeieeeeeeeeteeeree et 2,20.

OBS.: O pagamento dessa taxa, no caso de aprova¢ao da solicitacdo de r
imoével, incluird a emissdo do “Alvara de Construgao” pela Prefeitura Munigi
Av. Coronel José Soares Marcondes, 1200
Centro - CEP 19010-081
www.presidenteprudente.sp.gov.br
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TAXAS PARA APROVACAO DE PROJETOS, HABITE-SE, REFORMA, DEMOLICAO,

LOTEAMENTOS, DESMEMBRAMENTOS E REMEMBRAMENTOS

U.F.M.= ver valor atual

CONSTRUGOES RESIDENCIAIS U.F.M./m2
até 60,00m2 0,20
de 60,01m2 a 120,00m2 0,40
de 120,01m2 a 250,00m2 0,60
de 250,01m2 a 500,00m2 0,80
acima de 500,00m2 1,00
CONSTRUCOES NAO RESIDENCIAIS U.F.M./m2
galpGes e depdsitos 1,00
salbes 1,00
OUTRAS ESPECIES - INSTITUCIONAIS U.F.M./m2
até 60,00m2 0,20
de 60,01m2 a 120,00m2 0,40
de 120,01m2 a 250,00m2 0,60
de 250,01m2 a 500,00m2 0,80
acima de 500,00m2 1,00
HABITE-SE U.F.M./m2
até 60,00m2 0,15
de 60,01m2 a 120,00m2 0,25
de 120,01m2 a 250,00m2 0,40
de 250,01m2 a 500,00m?2 0,50
acima de 500,00m2 0,70
REFORMAS U.F.M./m2
sem alteracao de projeto 30,00
com alteragdo de projeto 50% da aprovagao
modifica¢do de fachada (por unidade) 60,00
DEMOLIGOES U.F.M./m2
prédio de madeira 15,00
prédio de alvenaria até 02 pavimentos 30,00
prédio de alvenaria acima de 02 pavimentos 60,00
PARCELAMENTO DO SOLO U.F.M.
loteamento, desmembramento

e remembramento (a cada 1000 m2) 20,00

Av. Coronel José Soares Marcondes, 1200
Centro - CEP 19010-081
www.presidenteprudente.sp.gov.br
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TAXA PARA ANUENCIA DE RETIFICACAO IMOBILIARIA E USUCAPIAO

| - para dreas de 0,1 a 500 metros quadrados: 15 UFMs;

Il - para dreas de 500,01 a 1000 metros quadrados: 30 UFMs;
lll - para dreas de 1000,01 a 2000 metros quadrados: 50 UFMs;
IV - acima de 2000 metros quadrados: 100 UFMs.

VER COM SETOR TRIBUTARIO:

Taxa inscri;ﬁo cadastral de profissional — registro de engenheiros, arquitetos, construtores e projetistas
Taxa de expediente e peti¢oes diversas

Taxa de Certidao uso do solo — atestado e certidso de lauda

Os valores atuais da UFM

4 - QUAIS 0OS DOCUMENTOS MINIMOS NECESSARIOS PARA
PROTOCOLAR PROCESSO?

4.1 - LEI 231/2018 DE USO E OCUPACAO DO SOLO

4.1.1 - Certidao de Uso e Ocupacgao do Solo

I - requerimento no modelo padrao do municipio, indicando o uso pretendido;
Il - certiddo negativa de débito municipal do imdvel;

Ill - recolhimento das taxas expediente e certidao;

IV - croqui de localizacdo do imével;

V - verificar necessidade de aprovacao no COMAER.

4.1.2 - Alvara de Localizagdo e Funcionamento (processos das empresas)

I - Laudo Técnico de Acessibilidade e sua respectiva Responsabilidade Técnica;

Il - Laudo de Vistoria do Corpo de Bombeiro;

Ill - Atestado da Vigilancia Sanitaria Municipal, quando necessario;

IV - Licenca de Instalacdo e Funcionamento, emitida pela CETESB, quando necessario;
V - demais documentos solicitados pela Secr. Finangas.

4.2 - LEI 112/2001 DE REGULARIZACAO TIPOA OU B

| - requerimento no modelo padrao do municipio;
Il - certiddo negativa de débitos municipal do imdvel;

Ill - recolhimento das taxas expediente e regularizacao;
IV - copia do documento de propriedade do imével;
V - 03 (trés) vias do projeto simplificado;

Av. Coronel José Soares Marcondes, 1200
Centro - CEP 19010-081
www.presidenteprudente.sp.gov.br




T

GOVERNO DE
PRESIDENTE
PRUDENTE

PLANEJAMENTO,
DESENVOLVIMENTO
URBANO E HABITACAO

VI - Laudo de Vistoria conforme Decreto 23341/2013, atendendo a fase da obra;
VII - ART ou RRT de responsabilidade técnica pelo laudo;

VIII - Laudo de Vistoria do Corpo de Bombeiros, quando necessario;

IX - projeto aprovado da Vigilancia Sanitaria Municipal, quando necessario;

X- atestado de Licenca da CETESB, quando necessario;

Xl - prova de quitacdo do ISS da construcao;

Xll - Certiddo de Uso do Solo, quando necessario;

Xlll - parecer do COMAER quando solicitado.

4.3 - ANUENCIA PARA RETIFICACAO IMOBILIARIA, LEI FEDERAL N©
10.931/2004, DECRETO MUNICIPAL N2 16.940/2004 E USUCAPIAO
(DECRETO 27721/2017).

I - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - certiddo negativa de tributos da area;

Ill - certiddo da matricula do imovel;

IV - recolhimento das taxas expediente e retificagdo/usucapido;

V - 04 (quatro) vias do projeto do levantamento topografico;

VI - 04 (quatro) vias do memorial descritivo, assinados por profissional legalmente
habilitado;

IV - ART ou RRT de responsabilidade técnica para fins de retificacdo imobiliaria.

4.4 - LEGITIMACAO DE TERRAS DEVOLUTAS - LEI 5187/1998

| - requerimento no modelo padrdao do municipio, instruido com titulos, documentos e
informacgdes: origem e sequéncia dos titulos; localizacdo, valor estimado e area certa
ou aproximada de terras; suas confrontacdes e nome dos confrontantes; natureza,
qualidade e valor das benfeitorias; culturas e criacdes nelas existentes;
financiamentos, 6nus incidentes e comprovantes de impostos pagos, se houver;

Il - cépia da Cédula de identidade e inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica no
Ministério da Fazenda (CPF);

Ill - cépia da Certiddao de nascimento ou casamento;

IV - no caso de pessoa juridica, prova de constituicdo da personalidade juridica, prova
de registro no Cadastro Geral de Contribuintes do Ministério da Fazenda (CGC); e
cédula de identidade e CPF de seu representante legal;

V - certiddo negativa de débito municipal do imoével;

VI - recolhimento da taxa expediente;

VII - 03 (trés) vias do memorial descritivo, assinado por responsavel técnico habilitado;
VIl — 03 (trés) vias da planta planimétrica cadastral do imdvel, também assinada por
responsavel técnico habilitado;

Av. Coronel José Soares Marcondes, 1200
Centro - CEP 19010-081
www.presidenteprudente.sp.gov.br
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IX - cépia digital em DWG da planta planimétrica cadastral;
X - outros documentos caso necessarios.

OBS:- as taxas da regularizagao serdao recolhidas apds andlise do processo, conforme
valores estabelecidos em lei.

4.5 - INSCRICAO CADASTRAL DE ENGENHEIRO E ARQUITETO
(ja cadastrados em outro municipio)

4.5.1 - PESSOA FISICA

I - requerimento no modelo padrdao do municipio;

Il - recolhimento das taxas expediente e inscri¢ao profissional;

lll - cépia do CPF, RG e Carteira do registro profissional;

IV - cépia do recibo de anuidade do Conselho, atualizado;

V - copia do recolhimento atualizado do ISS da cidade de origem.

4.5.2 - PESSOA JURIDICA

I - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - recolhimento das taxas expediente e inscricdo;

Il - cépia do CGC e Certiddo do registro pessoa juridica no CREA ou CAU;

IV - copia do recibo de anuidade do Conselho, atualizado;

V - cdpia do Alvard de localizacdo recente;

VI - copia do comprovante de inscricdo do responsavel técnico pela empresa na cidade
de origem;

VII - cépia do recolhimento atualizado do ISS da cidade de origem.

4.6 - FISCALIZACAO DE OBRAS

4.6.1 - PRORROGAGAO DE PRAZO DE NOTIFICAGAO PARA:
CONSTRUGAO DE MURO, CALCADA E LIMPEZA DE TERRENO

| - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - recolhimento da taxa expediente;

Ill - certiddo negativa de débito municipal do imével;
IV - demais documentos pertinentes.

4.7 - SOLICITACOES DE DOCUMENTOS E CERTIDOES DIVERSAS

4.7.1 - SOLICITAGAO DE 22 VIA DE PLANTA

Av. Coronel José Soares Marcondes, 1200
Centro - CEP 19010-081
www.presidenteprudente.sp.gov.br
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| - requerimento no modelo padrao do municipio, informando nimero do processo;
Il - certiddo negativa de débito municipal do imével;
Ill - recolhimento da taxa expediente.

4.7.2 - SOLICITAGOES DIVERSAS

I - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - recolhimento da taxa expediente;

Il - certiddo negativa de débito municipal do imodvel;
IV - demais documentos pertinentes.

4.8 - LE1 232/2018 DE PARCELAMENTO DO SOLO

4.8.1 - CERTIDAO DE APROVAGAO DO LOCAL

| - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - recolhimento das taxas expediente e certidao;

Ill - certiddo de matricula ou transcricao do imoével, atualizada;

IV - croqui de localizagao do imével;

V - levantamento planialtimétrico da area, preferencialmente na escala 1:1000;
VI - justificativa técnica sobre o carater de interesse social, quando necessario.

4.8.2 - CERTIDAO DE DIRETRIZES GERAIS

| - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - recolhimento das taxas expediente e certidado;

Ill - certiddo de matricula do imdvel, atualizada, sem cldusula restritiva quanto a sua
alienabilidade;

IV - 4 (quatro) vias, no minimo, da planta do imdvel / projeto urbanistico;

V - copia em meio digital, em extensdo DWG ou DXF, georreferenciada, contendo
todas as informacdes do item V.

OBS.: Certiddo de Diretrizes para empreendimentos de grande porte, conforme Lei
231/18 e 234/18.

4.8.3 - CERTIDAO DE CONFORMIDADE

I - requerimento no modelo padrao do municipio;
Il - cadastramento do imdvel como area urbana junto ao municipio;
Ill - certiddo negativa de débito municipal do imédvel;

IV - recolhimento das taxas expediente e certidao;

V - 3 (trés) vias do projeto de parcelamento do solo e arruamento;

Av. Coronel José Soares Marcondes, 1200
Centro - CEP 19010-081
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VI - Certiddo de Diretrizes ja emitida e projeto de diretrizes;

VIl - ART ou RRT de responsabilidade técnica do projeto de parcelamento e
arruamento;

VIl - sondagem e teste de percolacdo do imdvel, em Laudo Conclusivo assinado por
responsavel técnico e sua respectiva responsabilidade técnica;

IX - cépia em meio digital, na extensao DWG ou DXF, georreferenciado, contendo
todas as informacdes do item V;

X - atestado das concessiondrias de abastecimento de dgua e esgoto e energia elétrica,
garantindo a condicdo da administracdo do sistema.

4.8.4 - PLANO DE URBANIZAGAO E ALVARA DE ARRUAMENTO E URBANIZAGAO

I - requerimento no modelo padrdao do municipio;

Il - recolhimento das taxas expediente e loteamento;

Il - certiddo de matricula ou transcricao do imével, como area urbana, atualizada;

IV - 6 (seis) vias do projeto de parcelamento do solo e arruamento;

V - 3 (trés) vias dos projetos complementares;

VI - 6 (seis) vias do memorial descritivo e justificativo dos projetos;

VII - 4 (quatro) vias do memorial descritivo do sistema viario;

VIII - 4 (quatro) vias do cronograma geral das obras e do fisico e financeiro;

IX - 3 (trés) vias do projeto especifico, aprovado pelos érgdos competentes, para as
APP’S;

X - 4 (quatro) vias da cépia do modelo do Contrato de Compromisso de Compra e
Venda;

Xl - copia em meio digital, na extensao DWG ou DXF, georreferenciado, do Projeto de
Parcelamento do Solo e dos Projetos Complementares e Especificos;

Xl - ART ou RRT dos projetos e execucdo das obras, do profissional habilitado;

Xl - Termo de Compromisso;

XIV - Termo de Garantia de Cauc¢do ou Termo de Fianca;

XV - projeto aprovado na GRAPROHAB.

4.8.5 - AUTO DE VISTORIA E LIBERAGAO DA AREA CAUCIONADA.

I - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - recolhimento das taxas expediente e certid3do;

Ill - projetos aprovados;

IV - Carta de recebimento das concessionarias;

V - Laudo da pavimentacao asfaltica;

VI - protocolo de liberacdo da Licenca de Operacdo da CETESB.

Av. Coronel José Soares Marcondes, 1200
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4.8.6 - CERTIDAO DE DESDOBRO

| - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - certiddo negativa de débitos municipal do imével;

Ill - recolhimento das taxas expediente e desdobro;

Il - certiddo de matricula do imdvel, em nome do atual proprietario;

IV - 03 (trés) vias do projeto com a situacdo atual e pretendida do desdobro;

V - 03 (trés) vias do memorial descritivo dos lotes parcelados;

VI - ART ou RRT do profissional habilitado, do projeto de parcelamento do solo.

4.8.7 - CERTIDAO DE DIRETRIZES DE DESMEMBRAMENTO

I - requerimento no modelo padrdao do municipio;

Il - certiddo negativa de débitos municipal do imével;

Ill - recolhimento das taxas expediente e certidao;

IV - certidao de matricula do imdvel, como urbana, em nome do atual proprietario;

V - 03 (trés) vias do levantamento planialtimétrico do imével;

VI - copia em meio digital, na extensao DWG ou DXF, do levantamento
planialtimétrico, conforme item V acima.

4.8.8 - CERTIDAO DE DESMEMBRAMENTO E/OU REMEMBRAMENTO

| - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - certiddo negativa de débitos municipal do imével;

lll - recolhimento das taxas expediente e desmembramento/remembramento;

IV - certiddo de matricula do imdvel, em nome do proprietario atual;

V - 03 (trés) vias do projeto atendendo as diretrizes emitidas, mostrando a situacdo
atual e a pretendida do desmembramento;

VI - 03 (trés) vias do memorial descritivo dos lotes parcelados;

VII - ART ou RRT do profissional habilitado, do projeto de parcelamento do solo;

VIII - copia da Certiddo de Diretrizes.

4.9 - LEI 234/2018 DE NORMAS PARA EDIFICACOES

4.9.1 - LICENCIAMENTO DE OBRAS E SERVICOS, CONFORME ARTIGO 62 DA LEI
234/2018

(muro de arrimo, tapume, andaime, rebaixo de guia, abertura de vala ou mobilidrio em
via publica, reformas sem modificacdo ou intervencao estrutural, restaur u reparo
em edificacles e instalacdo de objetos fixos em fachadas)

Av. Coronel José Soares Marcondes, 1200
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| - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - certiddo negativa de débitos municipal do imdvel;

Ill - recolhimento da taxa expediente e taxas devidas, caso a caso;

IV - croqui das obras ou servigos a serem executadas;

V - ART/RRT quando necessario acompanhamento de responsavel técnico.

4.9.2 - DE ACORDO — PRE - ANALISE

I - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - certiddo negativa de débitos municipal do imével;

Ill - recolhimento da taxa expediente;

IV - 01 via do projeto arquiteténico simplificado, assinado pelo autor e/ou responsavel
técnico;

V - Certiddo de Uso e Ocupacdo do Solo e/ou Diretrizes, quando necessario;

VI - documento que comprove as medidas e areas do lote;

VIl - comprovagdao do COMAER referente a altura ou Laudo do profissional, quando
necessario.

4.9.3 - TERMO DE APROVACAO DE PROJETO (reconstrucdo, reforma, ampliacio ou
obra nova)

| - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - certiddo negativa de débitos municipal do imével;

Il — recolhimento das taxas expediente e aprovacao;

IV - copia do documento de propriedade do imdvel, com a descricdo do mesmo;
V - 03 (trés) vias do projeto arquitetonico simplificado, assinado pelo autor e/ou
responsavel técnico;

VI - projeto com o "De Acordo";

VII - ART ou RRT do responsdvel técnico pelo projeto;

VIII - aprovacdo pelo Corpo de Bombeiro, quando necessario;

IX - licenca de instalacdo, fornecida pela CETESB, quando necessario;

X - aprovacdo da Vigilancia Sanitaria Municipal, quando necessario;

Xl - Certiddo de Uso e Ocupacdo do Solo e/ou Diretrizes, quando necessario;

Xll — parecer do COMAER, quando solicitado.

4.9.4 - ALVARA DE EXECUCAO (reconstrucio, reforma, ampliacdo ou obra nova)

I - requerimento no modelo padrao do municipio;
Il - certiddo negativa de débitos municipal do imével;
Ill - recolhimento das taxas expediente e certidao;
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IV - copia do documento de propriedade do imével;

V - ART /RRT do responsavel técnico de execu¢do da obra;
VI - 01(uma) via do projeto aprovado;

VII - copia do Termo de Aprovacdo de Projeto.

4.9.5 - RENOVACAO DE ALVARA DE EXECUGAO

I - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - recolhimento das taxas expediente e certidao;

Ill - certiddo negativa de débito municipal do imoével;

IV - 01(uma) via do projeto aprovado;

V - relatério fotografico comprovando o inicio da obra, assinado pelo responsavel
técnico.

4.9.6 - ALVARA DE EXECUCAO PARA DEMOLICAO (“Conceda-se”)

| - requerimento no modelo padrao do municipio, informando data provavel de inicio
dos trabalhos;

Il - certiddo negativa de débitos municipal do imdvel;

Ill - recolhimento das taxas expediente e demolicao;

IV - copia do documento de propriedade do imével;

V - ART /RRT do responsavel técnico de execu¢do da demoli¢do, quando necessario;

VI - projeto ou croqui, quando for o caso, da localizacdo da area a ser demolida.

4.9.7 - ALVARA DE EXECUGAO PARA RECONSTRUCAO

I - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - certiddo negativa de débitos municipal do imével;

Ill - recolhimento das taxas expediente e certiddo;

IV - copia do documento de propriedade do imédvel;

V - laudo técnico de sinistro;

VI - documentos comprobatodrios da regularidade de obra sinistrada;
VII - projeto técnico;

VIl - ART/RRT do responsavel técnico pelo laudo.

4.9.8 - TERMO DE CONCLUSAO DE OBRA E SERVICOS, HABITE-SE OU ALVARA DE
CONCLUSAO REGULARIZACAO “TIPO B”

| - requerimento no modelo padrao do municipio;
Il - certiddo negativa de débito municipal do imdvel;
Ill - recolhimento das taxas expediente e habite-se;
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Il - 01 (uma) via do projeto aprovado;

IV - Laudo de Vistoria do Corpo de Bombeiros, quando necessario;

V - copia do Alvara de Execugao;

VI - planilha demonstrativa das dreas e da fracdo ideal, quando necessario;

VIl - Laudo de Vistoria, conforme padrdo estabelecido no Anexo Il da lei 234/2018;
VIl - ART/RRT de responsabilidade técnica pelo laudo.

4.9.9 - CANCELAMENTO DE PROJETO APROVADO

| - requerimento no modelo padrdao do municipio solicitando o cancelamento do
“Alvara de Execugdo” e/ou do “Termo de Aprovacgao”;

Il - recolhimento da taxa expediente;

lll - certiddo negativa de débito municipal do imoével;

IV - anexar todas as vias do projeto anteriormente aprovado;

V - relatério fotografico comprovando o nao inicio da obra, assinado pelo responsavel
técnico.

OBS.: Anexar carné de ISS caso solicite a devolugdo do pagamento conforme Lei
59/99.

4.10 - CADASTRO TECNICO MUNICIPAL

VER  SERVICOS DISPONIVEIS  ATRAVES DO  SITE DO MUNICIPIO
www.presidenteprudente.sp.gov.br

4.10.1 - ALTERACAO DE ENDERECO PARA CORRESPONDENCIA
(anexar comprovante de endereco)

4.10.2 - ALTERAGCAO DO NOME DO PROPRIETARIO
(anexar comprovante de propriedade do imdvel)

Ou apresentar requerimento no servigo de protocolo com os seguintes documentos:
I - requerimento no modelo padrao do municipio, informando a solicitacdo;

Il - recolhimento da taxa expediente;

Ill - certiddo negativa de débito municipal do imédvel;

IV - documentos pertinentes ao assunto.

4.10.3 - UNIFICACAO DE LANCAMENTO
Documentos acima mais foto atualizada comprovando ligagao entre os imdveis.

4.10.4 - SEPARACAO DE LANGAMENTO

| - requerimento no modelo padrao do municipio;
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Il - recolhimento da taxa expediente;

Ill - certiddo negativa de débito municipal do imével;

IV - croqui das unidades que pretende separar;

V- planilha de separac¢do de lancamento assinada pelo proprietario do imével;

VI - Laudo de Acessibilidade das unidades que pretende separar com a respectiva
responsabilidade técnica, para os imdveis comerciais, industriais e institucionais.

4.10.5 - REVISAO DE VALORES DE ITBI

I - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - recolhimento da taxa expediente;

Il - certiddo negativa de débito municipal do imodvel;

IV - avaliagdo imobilidria assinada por responsavel técnico e/ou avaliagdo técnica.

4.10.6 - CERTIDAO DE DEMOLICAO

| - requerimento no modelo padrao do municipio;

Il - recolhimento das taxas expediente e demolicao;

Ill - certiddo negativa de débito municipal do imével;

IV - croqui da drea demolida;

VI - Laudo de Vistoria da demoli¢ao total ou parcial mediante a apresentac¢ao de fotos
comprovando a execuc¢do dos servigos, conforme Decreto 23341/2013 ou Anexo lll da
Lei 234/18.

4.10.7 - ALTERAGAO DE USO (de comercial, industrial ou institucional para residencial)

I - requerimento no modelo padrao do municipio, informando a solicitacdo;
Il - recolhimento da taxa expediente;

Ill - certiddo negativa de débito municipal do imével;

IV — fotos atualizadas comprovando a caracteristica residencial.

OBS.: 1 - para alteracdo de uso residencial para comercial, industrial ou institucional,
apresentar projeto para aprovacao.

2 - para alteracdo de uso comercial para industrial ou institucional ou vice
versa, anexar Certiddo de Uso e Ocupacao do Solo.

4.10.8 - REVISAO DE LANCAMENTO (até o inicio de vencimento da data do carné)

| - requerimento no modelo padrao do municipio;
Il - anexar carné de imposto municipal;
Il - documentos que comprovem a area questionada.
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5 - DICAS IMPORTANTES

5.1. PRE-ANALISE - “DE-ACORDO”
e A apresentacdo do projeto devera ser no modelo simplificado baseado no artigo 27,
da Lei 234/2018.

¢ 0 “De acordo” tem validade de 01 ano a contar da data da emissao.

5.2. TERMO DE APROVACAO DE PROJETO
e A obra sé podera ser iniciada apds a obtencdo do Alvara de Execucdo.

O Termo de aprovacao de projeto tem validade de 1 (um) ano. Prorrogado por iguais
periodos. Se solicitado conjuntamente com o Alvard de Execucdo, ndo serd
necessaria a revalidacao, enquanto houver Alvara de Execu¢dao em vigor.

¢ Os documentos obtidos na aprovacdo do projeto deverdo ser retirados e guardados
pelo interessado, pois serdo necessarios para obtencdao do Alvara de Execucdo e
Habite-se. Também devera manter uma via do projeto aprovado na obra.

e Na retirada do projeto aprovado, quando solicitado conjuntamente com o Alvara de
Execucdo o interessado receberda um carné para recolhimento do ISS da construcao
antecipado, baseado na Lei 59/1999.

¢ O projeto aprovado devera ser executado no local sem nenhuma alteracao.

e Alteragdes e ampliagdes deverdo ser aprovadas antes da execugdo, repetindo o
procedimento desde o inicio.

5.3. ALVARA DE EXECUCAO
e O Alvard de Execucdo permite o inicio da obra e tem validade de 2 anos, renovados

por mais 2 anos

O Alvard pode ser requerido concomitantemente com o termo de Aprovacdo de
Projeto.

e Podera ser solicitado alvara de execugdo parcial conforme artigo 44 da Lei 234/18.

5.4. RENOVACAO DE ALVARA DE EXECUCAO
¢ O alvara so podera ser renovado se a obra ja estiver iniciada.

e Caracteriza o inicio das obras, a execucdo dos alicerces e fundacdes.
oA construcdo deverda estar igual ao projeto aprovado pela prefeitura (recuos,

disposicdo interna e area).
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5.5. CANCELAMENTO DE PROJETO APROVADO
e A obra objeto do cancelamento ndo podera estar iniciada.

e Caso o interessado tenha quitado o ISS da construgdo, e a obra realmente nao for
executada, tal ISS pode ser reembolsado, bastando interessado informar no
requerimento a solicitacdo do reembolso.

5.6. HABITE-SE / TERMO DE CONCLUSAO DE OBRA
¢ O interessado devera requerer o Habite-se somente apds o término da obra.

oA construcdo devera estar igual ao projeto aprovado pela prefeitura (recuos,
disposicdo interna, area da construcao, acesso e banheiro para deficientes).

e Deverao estar instalados no local placa com numero fixo e caixa de correspondéncia.

e N3do poderd existir em hipdtese alguma saliéncia, obstdculos ou desnivel no passeio
publico, inclusive nas divisas com os vizinhos.

¢ O passeio publico ndo podera ter rampa acentuada. A inclinagdo transversal maxima
é de 3%.

¢ A lixeira no local deverd estar de acordo com Lei 234/2018 (desenho 22 e 23).

e As aguas pluviais ndo poderdao ser jogadas diretamente no passeio publico e sim
embutidas e canalizadas na calgada até o meio fio.

¢ O rebaixamento de guia no local devera estar de acordo com a Lei 234/2018.

e As paredes da construcdo do lado do vizinho devem estar rebocadas conforme
Cédigo Civil Brasileiro.

5.7. REGULARIZAGAO TIPO A
e A apresentacdo do projeto devera ser no modelo simplificado baseado no artigo 27,

da Lei 234/2018.

e Interessado deverd requerer a regularizacao tipo A somente para iméveis totalmente
concluidos.

oA construcdo devera estar igual ao projeto apresentado a prefeitura (recuos,
disposicdo interna e area).

e As condi¢cbes do imdvel sdo as mesmas exigidas para o habite-se.

e Depois de aprovada a regularizacdo Tipo A, a prefeitura emitird o Alvara de

Conclusdo de obra, substituindo o Habite-se, conforme estabelecido na lei 112/2001.
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5.8. REGULARIZAGAO TIPO B
e A apresentagdo do projeto devera ser no modelo simplificado baseado no artigo 27,

da Lei 234/2018.

e A obra deverd estar com 100% das alvenarias, lajes ou coberturas concluidas, para
construgdes com area de até 500,00m2, acima de 500 m2 verificar lei 112/2001.

oA construcdo devera estar igual ao projeto apresentado a prefeitura (recuos,
disposicdo interna e area).

e Com a aprovacao da regularizacdo Tipo B, a prefeitura emitira o Alvara de Execucao,
para que o interessado possa concluir a obra.

e Apds a conclusdo da obra, o interessado devera requerer o Alvara de Conclusao para
regularizacao.

5.9. ALVARA DE CONCLUSAO PARA REGULARIZAGCAO TIPO B
e Interessado deverd requerer o alvara de conclusdao somente quando o imével estiver

concluido.

oA construcdo deverd estar igual ao projeto aprovado pela prefeitura (recuos,
disposicdo interna e area).

e As condicGes do imovel sdo as mesmas exigidas para o habite-se.

e Obtendo-se o alvara de conclusdo de obra, que equivale ao Habite-se.

5.10. LICENCIAMENTO DE OBRAS E SERVICOS
e muro de arrimo, tapume, andaime, rebaixo de guia, abertura de vala ou mobiliarios

em via publica, reformas, restauros, reparos em edificacdes e instalacdo de objetos
fixos em fachadas, verificar Lei 234/2018, artigo 6°, 19, 142,143 e 144, e desenhos
17, 20A e 208B.

5.11. INSCRICAO DE ENGENHEIROS E ARQUITETOS
e Na aprovacao de projetos, o profissional devera anexar cdpia do recolhimento do ISS

atualizado, da cidade onde atua.

5.12. ALTERAGAO DE USO DO IMOVEL
ePara alterar o uso de seu imdvel de residencial para comercial, industrial ou

institucional, devera procurar um profissional de engenharia ou arquitetura que ira
providenciar a aprovacdo do projeto em atendimento as leis municipais, estaduais e
federais, bem como a NBR 9050/2015.
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6 - DICAS PARA QUEM QUER CONSTRUIR:

6.1. TERRENO

Antes de comprar o terreno, consulte sempre um profissional da area da construcao
civil para orientagdes preliminares, no que diz respeito a legalidade do loteamento e
terreno, caracteristicas topograficas, ou até mesmo a proximidade de galerias.

6.2. PROJETO

Contrate um profissional (engenheiro ou arquiteto) para que o mesmo elabore o
projeto com base nas exigéncias legais, das necessidades do proprietdrio e das
caracteristicas do terreno.

6.3. LEGALIZACAO DO PROJETO

Apds a definicdo do projeto, o profissional deverd providenciar a aprovacdo nos
moldes da legislacdo em vigor. Esta aprovacdo é feita em duas etapas, "De-Acordo e
Aprovagado Final".

6.4. INICIO DA OBRA

Apds a aprovacao final do projeto, o proprietdrio terd em maos o projeto com o Termo
de Aprovagdo e o Alvara de Execugdo, devendo manté-los na obra, conservando-o
intacto. Somente nesta etapa a obra podera ser iniciada. Paralelo a isto o proprietario
deverad se orientar com relagao a regularizacdao da mao-de-obra que ira contratar.

6.5. ANDAMENTO DA OBRA

O projeto aprovado devera ser executado sem alteragdes e o interessado devera
observar o prazo de validade do alvard de execucdo. Mantendo o passeio
desobstruido.

6.6. TERMINO DA OBRA
Ao final da construcdo, o proprietario deverd requerer o habite-se para que a
prefeitura lance a construcdo no terreno. O documento do habite-se é necessario para
a averbacdo da constru¢ao na matricula do imével. Para o caso de iméveis financiados,
o habite-se e a averbacdo sdao documentos necessarios para liberagao de parcelas ou
até mesmo para a venda do imdvel. O proprietdrio deverd estar atento para o fato de
gue a liberacdo do habite-se sé se dara caso a construcdo estiver exatamente igual ao
projeto aprovado e totalmente concluido.
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6.7. PROCEDIMENTOS FINAIS

Apds a emissdo do habite-se, o proprietdrio deverd se dirigir a receita federal e
verificar as pendéncias financeiras para a retirada da C.N.D. (certiddo negativa de
débitos). De posse do projeto aprovado, do documento do habite-se, da C.N.D. da
receita federal e da C.N.D. municipal atualizada, o proprietario deverd se dirigir ao
cartorio de registro e averbar a construcdo na matricula do imével, finalizando assim a
legalizacdo da construcao.

7-ATENCAO

7.1. Nenhuma obra nova, reforma ou ampliacdo devera ser iniciada sem a devida
aprovacao da Prefeitura Municipal.

7.2. Para utilizar os servigos da Prefeitura peca que todos os seus documentos sejam
protocolados e autuados em processo, assim é mais seguro para vocé acompanhar
todos os assuntos relacionados a sua peticao.

7.3. Tenha sempre em mdos seu protocolo, facilitando ao servidor publico a
localizacdo do processo, agilizando assim seu atendimento.

7.4. Na duvida procure sempre a Prefeitura Municipal. Todos os servidores estdo aptos
a orientar vocé.
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