PRESIDENTE
PRUDENTE

GABINETE DO
PREFEITO

TERMO DE REFERENCIA

(ANEXO AO EDITAL)

Termo de Referéncia alusivo ao Processo XX XXX/ XXXX.

1 —Objeto

1.1 - Descricéo do Objeto

I.  Contratagdo XXXXXXAXAAXAKAAKKXKKK,  por XXAXKKXXAXXXXX, em prol de atender as
necessidades da Secretaria Municipal de XXX XXX K no Departamento XXXXXXXX,
conforme especificagdes e quantidades estabelecidas abaixo:

Item | Lote ﬁ?g;%g Descricéo U?\;I%Z?gade Quantidade
CAIXA DE ARQUIVO DE PAPELAO
30CM ALTURA 41CM
1 1 98910 | COMPRIMENTO 18,5 LARGURA UNIDADE
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL;
CORPO EM RESINA
TERMOPLASTICA TRANSPARENTE;
FORMATO SEXTAVADA- COM
SUSPIRO LATERAL; PONTA EM
LATAO; ESFERA DE TUNGSTENIO;
COM ESPESSURA DE (1,00)MM ;
2 2 41834 | TAMPA ANTIASFIXIANTE UNIDADE
ESTILETE ESTREITO COM LAMINA
3 3 100243 | DE ACO 9MM E TRAVA UNIDADE
ESTILETE LARGO COM LAMINA DE
4 4 89048 | ACO 18 MM E TRAVA UNIDADE
5 5 34903 | FITA CREPE 12X50 UNIDADE
6 6 87517 | FITA CREPE 24X50 UNIDADE
7 7 87518 | FITA CREPE 48X50 UNIDADE
LIVRO ATA SEM MARGEM - CAPA
8 8 54726 | PRETA RIGIDA - 100 FOLHAS UNIDADE
PASTA DE PLASTICO C/ ELASTICO
COM ABA MONTADA, REFORCADA
9 9 19| COM ILHOS - CORES DIVERSAS UNIDADE
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PERCEVEJO LATONADO CAIXA

10| 10 26 | COM 100 UNIDADE

1] 1 98396 | PASTA L A4 TRANSPARENTE UNIDADE

12| 12 86358 | PASTA PASTICA 20MM UNIDADE

13| 13 86355 | PASTA PASTICA 30MM UNIDADE

14| 14 86356 | PASTA PASTICA 40MM UNIDADE

15| 15 86357 | PASTA PASTICA 55MM UNIDADE

16| 16 41359 | PASTA SANFONA A4 31 DIVISORIAS | UNIDADE

17| 17 26157 | PASTA CATALOGO COM 100 FLS | UNIDADE
PASTA FICHARIO A4 COM 04

18| 18 94613 | ARGOLAS UNIDADE
PASTA AZ LARGA C/ VISOR

19 19 52| MONTADA UNIDADE
BORRACHA BRANCA ATOXICA N°
40 COM CAPA PROTETORA, PARA

20| 20 94972 | USO ESCOLAR UNIDADE
CANETA ESFEROGRAFICA
SEXTAVADA PRETA, PONTA MEDIA
(1,0MM) EM METAL, COM TAMPA

21 21 31041 | ANTI-ASFIXIANTE UNIDADE
CLIPS TAMANHO 2 - CAIXA COM

22| 22 563 | 500GR CAIXA
CLIPS TAMANHO 3 - CAIXA COM

23| 23 1131 | 500GR CAIXA
CLIPS TAMANHO 6 - CAIXA COM

24| 24 22867 | 500GR CAIXA
CLIPS TAMANHO 8 - CAIXA COM

25| 25 494 |500GR CAIXA

26| 26 8533 | COLA BRANCA 90ML UNIDADE

27| 27 10988 | COLA BRANCA 1000ML UNIDADE

28| 28 34285 | COLA INSTANTANEA 20GR UNIDADE

29| 29 2144 | COLA EM BASTAO 40GR UNIDADE
FITA ADESIVA TRANSPARENTE

30| 30 500 | 12X50 UNIDADE
FITA ADESIVA TRANSPARENTE

31| 31 501 | 45X50 UNIDADE

32| 32 89805 | FITA DUPLA FACE 18X30 UNIDADE
EXTRATOR DE GRAMPOS, EM
ZINCO OU ACO CROMADO, TIPO

33| 33 81821 | ESPATULA. UNIDADE
GRAMPEADOR DE MESA 26/6 PARA

34| 34 68222 | 30 FOLHAS UNIDADE
GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6

35| 35 36828 | CX C/5000UN.(COBREADADO) CAIXA
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36| 36

38116

GRAMPEADOR PARA GRAMPO 23/13
CAPACIDADE 100 FLS

UNIDADE

37| 37

61155

GRAMPO 23/13 C/5000 UN - ACC

CAIXA

38| 38

538

REGUA PLASTICA 40CM

UNIDADE

39| 39

1904

CAIXA DE PAPEL CARBONO PRETO
COM 100FLS

CAIXA

40| 40

92318

ALMOFADA PARA CARIMBO 11X15
- AZUL

UNIDADE

41| 41

45416

ALMOFADA PARA CARIMBO 11X15
- PRETO

UNIDADE

42| 42

45415

ALMOFADA PARA CARIMBO 11X15
- VERMELHO

UNIDADE

43| 43

3090

TINTA PARA CARIMBO 42ML -
AZUL

UNIDADE

44| 44

4079

TINTA PARA CARIMBO 42ML -
PRETO

UNIDADE

45| 45

4081

TINTA PARA CARIMBO 42ML -
VERMELHO

UNIDADE

46| 46

2475

ENVELOPE OFICIO BRANCO

UNIDADE

47| 47

2478

ENVELOPE PARDOQ 24X34

UNIDADE

48| 48

2479

ENVELOPE PARDO 25X18

UNIDADE

49| 49

2480

ENVELOPE PARDO 36X26

UNIDADE

50| 50

3093

GRAMPO TRILHO 80 MM -
REVESTIDO EM ACO METALIZADO
" FLANDRES " CX C/ 50 UND

CAIXA

51| 51

70201

GRAMPO TRILHO DE PLASTICO 80
MM, NA COR PRETA

CAIXA

52| 52

3591

PASTA DE PLASTICO C/ GRAMPO E
TRILHO - MONTADA

UNIDADE

53| 53

3735

CANETA PARA DESTAQUE COR
AMARELA

UNIDADE

54| 54

81817

PERFURADOR DE PAPEL 02 FUROS,
MANUAL EM LIGA METALICA
DURALUMINIO FUNDIDO, PERFURA
APROXIMADAMENTE 20 FLS DE
75G/M2, COM CAVALETE DUPLO,
VISOR POSICIONADOR, TAPETE
PLASTICO ANTI RISCO.

UNIDADE

55| 55

81816

PERFURADOR DE PAPEL 02 FUROS,
EM LIGA METALICA DURALUMINIO
FUNDIDO, PERFURA
APROXIMADAMENTE 65 FLS DE
75G/M2, COM CAVALETE DUPLO
QUE GARANTE MAIOR
RESISTENCIA.

UNIDADE
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CANETA PERMANENTE PARA
56 56 98555 | TECIDO, COR PRETA UNIDADE
TESOURA MULTI-USO EM ACO COM
57 57 48296 | 21CM UNIDADE
APONTADOR DE LAPIS (EM
58 58 31038 PLASTICO), COM 01 FURO UNIDADE
CADERNO CAPA DURA C/96
59 59 18714 | FOLHAS - 1/4 - COSTURADO UNIDADE
CADERNO CAPA DURA
60 60 74147 | UNIVERSITARIO 200 FOLHAS UNIDADE
CADERNO BROCHURA 48 FOLHAS -
61 61 33| (BROCHURINHA) UNIDADE

CORRETIVO LIQUIDO 18 ML, A
BASE DE AGUA, NAO INFLAMAVEL,
DISPENSA SOLVENTE, COMPOSTO
POR VEICULO AQUOSO,
DISPERSANTE E DIOXIDO DE

62| 62 25651 | TITANIO, COBRE NA 12 APLICACAO. | UNIDADE

63| 63 30208 | LAPIS PRETO N° 2 UNIDADE

PAPEL SULFITE ;GRAMATURA
75G/M2; FORMATO A4; MEDINDO
(210X297)MM; ALVURA MINIMA DE
90%,CONFORME NORMA ISO;
OPACIDADE MINIMA DE 87%;
UMIDADE ENTRE 3,5%(+/-
1,0),CONFORME NORMA TAPPI,
CORTE ROTATIVO,PH
ALCALINO,EMBALAGEM BOPP, NA

64| 64 41387 | COR BRANCA RESMA
CANETA RETRO PROJETOR 1.0 COR
65 65 49302 | PRETO UNIDADE

PASTA SUSPENSA DE PAPELAO
COM HASTE PLASTICA, VISOR,
66 66 62035 | ETIQUETA E GRAMPO UNIDADE

PRANCHETA CONFECCIONADA EM
PLASTICO DE ALTA RESISTENCIA,
COM PREDENDOR DE METAL,;
MEDIDA APROXIMADA 34 X 24CM

67| 67 63183 | (AxL) UNIDADE
68| 68 68562 | BOBINA TERMICA 57MM X 30MT UNIDADE
69| 69 69675 | ELASTICO AMARELO PCT 1KG UNIDADE

BOBINA TERMICAAPARA RELOGIO
DE PONTO ELETRONICO

70 70 77171 | DIMENSOES 57MM X 300M UNIDADE
PINCEL MARCADOR PERMANENTE
71 71 83819 | PONTA MEDIA, COR PRETA UNIDADE
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72

83820

PINCEL MARCADOR PERMANENTE
PONTA MEDIA, COR VERMELHA

UNIDADE

73

73

84792

ETIQUETAS DIMENSAO 31*17 MM
96 ETIQUETAS EM CADA FOLHA,
FOLHA FORMATO A4-210*297MM,
CAIXA COM 100 FOLHAS-AF

UNIDADE

74

74

85650

ORGANIZADOR DE MESA TRIPLO
A4, HORIZONTAL, PLASTICO
RESISTENTE

UNIDADE

75

75

90812

BOBINA TERMICA 80MM LARGURA
X 40MTS COMPRIMENTO

UNIDADE

76

76

92088

ETIQUETA COR BRANCA, ADESIVA,
PAPEL CARTA, TAMANHO 12,7 X
44,45 EMB. C/ 100 FOLHAS

UNIDADE

77

77

98051

PINCEL ATOMICO MARCADOR
PERMANENTE PONTA MEDIA, COR
AZUL

UNIDADE

78

78

92073

MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO, ESPESSURA PONTA 2 MM,
COR AZUL

UNIDADE

79

79

92076

MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO, ESPESSURA PONTA 2 MM,
COR VERDE

UNIDADE

80

80

92075

MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO, ESPESSURA PONTA 2 MM,
COR VERMELHO

UNIDADE

81

81

92074

MARCADOR PARA QUADRO
BRANCO, ESPESSURA PONTA 2 MM,
CORPRETO

UNIDADE

82

82

45842

LIQUIDO LIMPADOR PARA
QUADRO BRANCO

UNIDADE

83

83

15930

APAGADOR PARA QUADRO
BRANCO

UNIDADE

A presente contratacdo gerara contrato de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por até mais 6

(seis), a critério e interesse da Administracdo Publica.

1.2 — Da Garantia

I. A contratacdo devera possuir garantia em seus produtos e/ou servigos de no minimo 3 (trés)
meses, cabendo o reparo ou substituicdo do produto e/ou servico em no maximo 02 (dois) dias

apos aviso formal.
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1.3 — Da Escolha

I - O certame licitatorio terd como escolha o menor preco, justificando entdo, neste caso, a

compra mais vantajosa para o poder publico.

— Justificativa

A aquisicdo indicada neste Termo de Referéncia se baseia na necessidade de material de
expediente e escritorio, com a finalidade de atender as demandas da Administragdo Publica em
suas rotinas habituais.

Os quantitativos dispostos justificam a necessidade, uma vez que foi alvo de levantamento prévio

das estimativas da administracdo publica para o periodo em questéo.

— Métodos e Estratégias De Suprimento

O fornecimento sera efetuado sob demanda, fracionado, com prazo de entrega ndo superior a 5
(cinco) dias, contados a partir do pedido formalizado.

Os bens deverdo ser entregues em endereco conforme edital

— Avaliacéo do Custo

O custo estimado total da presente contratagdo € de R$ XX XX (XXXX).

Os custos envolvidos serdo realizados por meio de Recursos Proprios

— Recebimento e Critério de Aceitacdo do Objeto

Os bens serdo recebidos:
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a. Provisoriamente, a partir da entrega, caso solicitado pelo Poder Publico, para efeito de

verificagdo da conformidade com as especificagfes constantes do Edital e da proposta;

b. Definitivamente, apds a verificacdo da conformidade com as especificacdes constantes
do Edital e da proposta, e sua consequente aceitacdo, que se dara até 5 (cinco) dias do
recebimento provisorio.

Il.  Na hip6tese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo;

I1l. A Administragdo Publica podera exigir que a licitante apresente um detalhamento dos pregos
ofertados, a fim de demonstrar a consisténcia dos precos em relacdo ao método e prazo propostos;

a. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de precos, ou em caso da necessidade

de esclarecimentos complementares, poderéa ser efetuada diligéncia.

6 — ObrigacgOes da Contratada

I. A Contratada obriga-se a:

a. Efetuar a entrega dos bens em perfeitas condigdes, no prazo e local indicados pela
Administracdo, em estrita observancia das especificagdes do Edital e da proposta,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicacdes da
marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo de garantia;

i. Os bens devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do
usuario, com uma versdo em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia
técnica autorizada;

b. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do produto, de acordo com os artigos
12, 13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

i. O dever previsto no subitem anterior implica na obrigacdo de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as suas
expensas, no prazo maximo de 02 (dois) dias, o produto com avarias ou defeitos;

c. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto da
presente licitagdo;

d. Manter o estoque disponivel do material em sua totalidade;
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e. Comunicar a Administracdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede

a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a
devida comprovacao;

f. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo;

0. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacfes a que estd obrigada, exceto nas
condicBes autorizadas no Edital ou na minuta de contrato;

h. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestagdo de garantia
e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucdo do contrato;

i. Fornecer os produtos objeto do presente contrato dentro dos melhores indices de padréo e
qualidade, respeitando as normas técnicas e padrdes existentes, especialmente as editadas
pelo INMETRO e ABNT;

j. Manter cadastro atualizado, incluindo dados bancéarios para o recebimento;

k. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio de Presidente
Prudente durante o fornecimento dos produtos.

8 — Obrigac0es da Contratante

I. A Contratante obriga-se a:

a. Receber provisoriamente o material, disponibilizando local, data e horario;

b. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitagdo e recebimento definitivos;

c. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da Contratada, através de
servidor especialmente designado;

d. Efetuar o pagamento em até 7 (sete) dias Uteis apds o recebimento definitivo e liquidacéo
da despesa. O ordenador de despesa é responsavel pelos prazos e das notas fiscais ap6s

seu recebimento.
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Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Plblica poderd, sem a prévia
manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, inclusive
retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a ocorréncia de dano de

dificil ou impossivel reparacao.

10 — Acompanhamento e Controle da Execucéo

A fiscalizacdo da contratacdo serd exercida por um representante designado pela Administracao,
ao qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucao do contrato, e de tudo
dara ciéncia a Administracdo, utilizando de técnicas e procedimentos técnicos para verificagdo e

acompanhamento.

A fiscalizagdo de que trata este item n&o exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, e, na
ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e
prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios
eventualmente envolvidos, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis.

11 — Das Infracdes e das Sanc¢des Administrativas
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a. inexecucdo total ou parcialmente de qualquer das obrigacdes assumidas em

decorréncia da contratacgao;
b. ensejar o retardamento da execucio do objeto;
c. falhar ou fraudar na execug¢do do contrato;
d. comportar-se de modo inidéneo;

e. cometer fraude fiscal.

12 — Do reajuste

I.  Quando da atualizacdo de pregos, indices de aplicacdo inclusive prorrogacdo de prazo estardo
previstos em edital e/ ou contrato.

Presidente Prudente, dia XX de XXXX de XXXX.

Ordenador de Despesa
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